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 1. Phải có mặt tại phòng thi đúng giờ quy định. Trang phục gọn g�ng�  !n 
minh� "ịch #$. Tr%ờng h&p th' #inh ($ thi đ)n ch*m qu+ ,- phút t'nh t. /hi 01t 
đ2u giờ "�m 0�i thi th3 /h4ng đ%&c ($ thi. 

 5. 6u7t tr3nh 8i7y ch9ng minh nh:n (:n h;ặc Th< c!n c%=c c4ng (:n 
h;ặc m>t tr;ng c+c ";ại gi7y tờ t?y th:n h&p ph+p /h+c có (+n ảnh đ@ gi+m thị 
đAi chi)u tr%=c /hi  �; phòng thi.  

 ,. BgCi đúng chD thE; #A 0+; (anh� đ@ 8i7y ch9ng minh nh:n (:n h;ặc 
Th< c!n c%=c c4ng (:n h;ặc m>t tr;ng c+c ";ại gi7y tờ t?y th:n h&p ph+p /h+c 
có (+n ảnh "Fn mặt 0�n đ@ c+c gi+m thị phòng thi  � c+c th�nh  iFn G>i đCng thi 
/i@m tra. 

 H. IhJ đ%&c mang  �; phòng thi th%=c /<� 0út  i)t đ@ "�m 0�i thi  � m>t 
#A ";ại thuAc m� th' #inh ($ thi có 0Knh +n phải mang thE;L /h4ng đ%&c mang 
 �; phòng thi điKn th;ại (i đ>ng� m+y ghi :m� m+y ảnh� m+y  i t'nh� c+c ph%Mng 
tiKn /N thu*t thu� ph+t truyOn tin� ph%Mng tiKn #a; "%u (P "iKu� thi)t 0ị ch9a 
đ$ng� truyOn tải th4ng tin /h+c  � c+c ";ại gi7y tờ� t�i "iKu có "iFn quan đ)n n>i 
(ung thi Qtr. tr%ờng h&p đO thi có quy định /h+cR.  

 S. IhJ #T (ụng ";ại gi7y thi đ%&c ph+t đ@ "�m 0�i thiL phải ghi đ2y đU c+c 
mục quy định đAi  =i th' #inh trFn gi7y "�m 0�i thi. 

 V. W�i thi chJ đ%&c  i)t 0Xng m>t ";ại m$c có m�u Yanh h;ặc m�u đEn. 
Zh4ng đ%&c #T (ụng c+c ";ại m$c m�u /h+c� m$c nh[� m$c phản quang� 0út ch3 
đ@ "�m 0�i thi Qtr. tr%ờng h&p đO thi có quy định /h+cRL /h4ng đ%&c đ+nh (7u 
h;ặc "�m /\ hiKu riFng "Fn 0�i thi. 

 ]. Tr. ph2n ghi 01t 0u>c trFn trang ph+ch� th' #inh /h4ng đ%&c ghi họ tFn� 
chP /\ cUa th' #inh� ch9c (anh� tFn cM quan� h;ặc c+c (7u hiKu /h+c "Fn 0�i thi. 
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 ^. Tu:n thU mọi h%=ng (_n cUa gi+m thịL giP tr*t t$  � /h4ng đ%&c hút 
thuAc h;ặc #T (ụng ch7t /'ch th'ch tr;ng phòng thi. 

 `. Zh4ng đ%&c tra; đai  =i ng%ời /h+c tr;ng thời gian thi� /h4ng đ%&c 
tra; đai gi7y thi� gi7y nh+p� /h4ng đ%&c chbp 0�i h;ặc nh3n 0�i thi cUa th' #inh 
/h+c h;ặc có 07t /c m>t h�nh đ>ng gian "*n n�; /h+c. BghiFm c7m mọi h�nh  i 
#a; chbp� truyOn tải th4ng tin có "iFn quan đ)n đO thi ra ng;�i phòng thi h;ặc 
nh*n th4ng tin t. ng;�i  �; phòng thi. 

 1-. B)u c2n hdi điOu g3� phải hdi c4ng /hai gi+m thị phòng thi.  

 11. Tr%ờng h&p c2n  i)t "ại th3 gạch chb; h;ặc gạch ngang ph2n đe  i)t 
tr;ng 0�i thi Qtr. tr%ờng h&p đO thi có quy định /h+cR. 

 15. Zh4ng đ%&c ra ng;�i phòng thi đAi  =i m4n thi h;ặc ph2n thi có thời 
gian thi t. (%=i V- phút� tr. tr%ờng h&p quy định tại đi@m 0 /h;ản 1S fiOu n�y. 
fAi  =i m4n thi  i)t� chJ đ%&c ra /hdi phòng thi #=m nh7t #au 5g, thời gian "�m 
0�i thi. Tr%ờng h&p nh7t thi)t phải ra /hdi phòng thi phải đ%&c Tr%hng 0an c;i 
thi giải quy)t. 

 1,. Tr;ng thời gian /h4ng đ%&c ra ng;�i phòng thi thE; quy định tại 
/h;ản 15 fiOu n�y� n)u th' #inh có đau� Am 07t th%ờng th3 phải 0+; ch; gi+m thị 
phòng thi  � gi+m thị phòng thi phải 0+; ngay ch; Tr%hng 0an c;i thi YEm Ybt� 
giải quy)t.  

 1H. Bg.ng "�m 0�i  � n>p 0�i ch; gi+m thị phòng thi ngay /hi gi+m thị 
tuyFn 0A h)t thời gian "�m 0�i thi. Phải ghi ri tang #A tờ gi7y thi đe n>p  � /\ 
 �; (anh #+ch n>p 0�i thi. Tr%ờng h&p /h4ng "�m đ%&c 0�i� th' #inh c[ng phải 
n>p "ại gi7y thi. 

 1S. Tr%ờng h&p ta ch9c thi trFn m+y  i t'nhj 

 aR BghiFm c7m c+c h�nh  i "�m hdng hK thAng m+y  i t'nh phục  ụ thiL 
/hi ph+t hiKn m+y  i t'nh /h4ng #T (ụng đ%&c phải /ịp thời 0+; ch; gi+m thị đ@ 
YEm Ybt� giải quy)tL 

 0R Th' #inh ($ thi chJ đ%&c rời phòng thi /hi đe n>p 0�i  � /\ Y+c nh*n 
 �; 0ảng /)t quả thi.  

 Tr%ờng h&p th' #inh ($ thi /h4ng /\ Y+c nh*n  �; 0ảng /)t quả thi tr%=c 
/hi ra /hdi phòng thi th3 phải nh*n đi@m /h4ng Q-R. 

 Tr%ờng h&p gi+m thị ph+t hiKn th' #inh ($ thi /\ thay th' #inh ($ thi /h+c 
th3 c+c th' #inh n�y đOu phải nh*n đi@m /h4ng Q-R. 

 kiKc quy)t định đi@m /h4ng Q-R đAi  =i c+c tr%ờng h&p n�y (; IhU tịch 
G>i đCng quy)t định c!n c9 0+; c+; cUa Tr%hng 0an c;i thi. 



 

 

, 

 

1V. Th' #inh ($ thi có quyOn tA gi+c ng%ời  i phạm n>i quy� quy ch)  =i 
gi+m thị phòng thi� Tr%hng 0an c;i thi� th�nh  iFn G>i đCng thi� th�nh  iFn Wan 
gi+m #+t. 
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1. Zhi@n tr+chj 

8i+m thị phòng thi "*p 0iFn 0ản� c4ng 0A c4ng /hai tại phòng thi  � +p 
(ụng đAi  =i th' #inh  i phạm m>t tr;ng c+c "Di #auj 

aR IA \ ngCi /h4ng đúng chD ghi #A 0+; (anh cUa m3nhL 

0R Tra; đai  =i th' #inh /h+c  � đe 0ị nh1c nhh nh%ng  _n /h4ng ch7p h�nhL 

 cR lang  �; phòng thi điKn th;ại (i đ>ng� m+y ghi :m� m+y ảnh� m+y  i 
t'nh� c+c ph%Mng tiKn /N thu*t thu� ph+t truyOn tin� ph%Mng tiKn #a; "%u (P "iKu� 
thi)t 0ị ch9a đ$ng� truyOn tải th4ng tin /h+c  � c+c ";ại gi7y tờ� t�i "iKu có "iFn 
quan đ)n n>i (ung thi Qtr. tr%ờng h&p đO thi có quy định /h+cR.  

5. Iảnh c+;j 

8i+m thị phòng thi "*p 0iFn 0ản� c4ng 0A c4ng /hai tại phòng thi  � +p 
(ụng đAi  =i th' #inh  i phạm m>t tr;ng c+c "Di #auj 

aR Tra; đai 0�i "�m h;ặc gi7y nh+p  =i th' #inh /h+cL 

0R Ih; th' #inh /h+c chbp 0�i h;ặc chbp 0�i cUa th' #inh /h+cL 

cR mT (ụng t�i "iKu� điKn th;ại (i đ>ng� m+y ghi :m� m+y ảnh� m+y  i t'nh  � 
c+c ph%Mng tiKn /N thu*t thu� ph+t truyOn tin� ph%Mng tiKn #a; "%u (P "iKu� thi)t 0ị 
ch9a đ$ng th4ng tin /h+c tr;ng phòng thi Qtr. tr%ờng h&p đO thi có quy định /h+cR. 

,. f3nh chJ thij 

Tr%hng 0an c;i thi quy)t định đ3nh chJ thi đAi  =i th' #inh  i phạm đe 0ị 
"*p 0iFn 0ản  =i h3nh th9c cảnh c+; nh%ng  _n cA t3nh  i phạm n>i quy thi h;ặc 
th' #inh cA \ g:y m7t an t;�n� tr*t t$ "�m ảnh h%hng đ)n phòng thi. kiKc đ3nh chJ 
thi đ%&c c4ng 0A c4ng /hai tại phòng thi. 

H. Gun /)t quả thij 

I!n c9  �; 0+; c+; cUa IhU tịch G>i đCng� ng%ời đ9ng đ2u cM quan� đMn 
 ị có thom quyOn ta ch9c tuy@n (ụng c4ng ch9c�  iFn ch9c� thi n:ng ngạch c4ng 
ch9c� th!ng hạng ch9c (anh nghO nghiKp  iFn ch9c hUy 0d /)t quả thi đAi  =i th' 
#inh  i phạm m>t tr;ng c+c "Di #auj 

aR ki)t�  p  �; tờ gi7y thi nhPng n>i (ung /h4ng "iFn quan đ)n n>i (ung 
cUa 0�i thiL 
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0R f+nh tr+; 0�i thi h;ặc thi h> h;ặc 0ị đ3nh chJ thi. 

S. Tr. đi@m 0�i thij 

aR Th' #inh 0ị /hi@n tr+ch tr;ng ph2n thi� 0�i thi� m4n thi n�; #p 0ị tr. 5Sq 
tang #A c:u trả "ời đúng h;ặc 5Sq tang #A đi@m cUa ph2n thi� 0�i thi� m4n thi đóL 

0R Th' #inh 0ị cảnh c+; tr;ng ph2n thi� 0�i thi� m4n thi n�; #p 0ị tr. S-q 
tang #A c:u trả "ời đúng h;ặc S-q tang #A đi@m cUa ph2n thi� 0�i thi� m4n thi đó. 

cR Zhi ghbp ph+ch  � "Fn đi@m� c!n c9 0iFn 0ản YT "\  i phạm (; gi+m thị 
phòng thi "*p� Th% /\ G>i đCng 0+; c+; IhU tịch G>i đCng YEm Ybt� quy)t định 
 iKc tr. đi@m đAi  =i tr%ờng h&p quy định tại đi@m a� đi@m 0 /h;ản n�y. 

V. Ih7m đi@m /h4ng Q-R đAi  =i thi tr1c nghiKm trFn gi7y h;ặc thi  i)tj 

Tr%hng 0an ch7m thi quy)t định  iKc ch7m đi@m /h4ng Q-R c!n c9 0+; 
c+; 0Xng  !n 0ản cUa th�nh  iFn ch7m thi� +p (ụng đAi  =i m>t tr;ng c+c 
tr%ờng h&p #auj 

aR Ph2n thi� 0�i thi� m4n thi có t. hai 0�i "�m trh "FnL 

0R Ph2n thi� 0�i thi� m4n thi có t. hai chP  i)t /h+c nhau trh "FnL 

cR Ph2n thi� 0�i thi� m4n thi đ%&c  i)t t. hai ";ại m�u m$c /h+c nhau trh 
"Fn h;ặc  i)t 0Xng m�u m$c /h4ng đúng quy định tại /h;ản V fiOu 1 B>i quy 
n�y� tr. tr%ờng h&p có 0iFn 0ản Y+c nh*n cUa gi+m thị c;i thi tại phòng thi  � 
Tr%hng 0an c;i thiL 

(R Ph2n thi� 0�i thi� m4n thi đ%&c  i)t trFn gi7y nh+p� gi7y /h4ng (; gi+m 
thị phòng thi ph+t. 

]. Th' #inh  i phạm n>i quy� quy ch) phải 0ị "*p 0iFn 0ản� gi+m thị phòng 
thi  � th' #inh  i phạm c?ng phải /\  �; 0iFn 0ản. mau /hi "*p 0iFn 0ản  � c4ng 
0A c4ng /hai tại phòng thi� gi+m thị phòng thi phải 0+; c+; ngay  =i Tr%hng 0an 
c;i thi. 

Tr%ờng h&p th' #inh  i phạm /h4ng /\ 0iFn 0ản  i phạm th3 gi+m thị 
phòng thi mời hai th' #inh 0Fn cạnh c?ng /\ Y+c nh*n #$  iKc. Tr%ờng h&p có 
m>t tr;ng hai th' #inh h;ặc cả hai th' #inh đ%&c mời /\ Y+c nh*n #$  iKc /h4ng 
/\ 0iFn 0ản th3 gi+m thị phòng thi  _n "*p 0iFn 0ản  � 0+; c+; Tr%hng 0an c;i 
thi YEm Ybt� quy)t định. 

^. Th' #inh cA \ g:y m7t an t;�n� tr*t t$ "�m ảnh h%hng đ)n phòng thi� 
ng;�i  iKc 0ị đ3nh chJ� hUy /)t quả thi� t?y thE; t'nh ch7t� m9c đ> còn 0ị YT "\ 
thE; quy định cUa ph+p "u*t h3nh #$. 
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`. Th' #inh ($ thi "� c+n 0>� c4ng ch9c�  iFn ch9c n)u 0ị đ3nh chJ thi h;ặc 
0ị hUy h)t quả thi� ng%ời đ9ng đ2u cM quan� đMn  ị có thom quyOn quản "\ YEm 
Ybt� YT "\ /n "u*t thE; quy định cUa ph+p "u*t  O c+n 0>� c4ng ch9c�  iFn ch9c.  
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1. Phải có mặt tại địa đi@m thi đúng giờ quy định. Trang phục gọn g�ng� 
 !n minh� "ịch #$. 

5. Th$c hiKn đúng ch9c tr+ch� nhiKm  ụ đ%&c gia; thE; quy ch)� n>i quy.  

 ,. 8iP tr*t t$� /h4ng đ%&c "�m  iKc riFngL /h4ng đ%&c hút thuAcL /h4ng 
đ%&c #T (ụng c+c ";ại đC uAng có cCn h;ặc c+c ch7t /'ch th'chL /h4ng đ%&c #T 
(ụng điKn th;ại (i đ>ng� m+y ghi :m� m+y ảnh� m+y  i t'nh� c+c ph%Mng tiKn /N 
thu*t thu� ph+t truyOn tin� ph%Mng tiKn #a; "%u (P "iKu� thi)t 0ị ch9a đ$ng� truyOn 
tải th4ng tin /h+c tr;ng phòng thi� tr. tr%ờng h&p gi+m thị phòng thi /iFm /N 
thu*t  iFn #T (ụng m+y  i t'nh  � c+c thi)t 0ị có "iFn quan đAi  =i ph2n thi� m4n 
thi tr1c nghiKm trFn m+y  i t'nh. 

 H. Zh4ng đ%&c tra; đai riFng  =i 07t /c th' #inh n�; tr;ng thời gian thi.  
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1. Bg%ời tham gia ta ch9c /c tuy@n (ụng c4ng ch9c�  iFn ch9c� thi n:ng 
ngạch c4ng ch9c� th!ng hạng ch9c (anh nghO nghiKp  iFn ch9c Qth�nh  iFn G>i 
đCng� th�nh  iFn c+c 0> ph*n giúp  iKc G>i đCng� th�nh  iFn Ta Th% /\R "� c+n 
0>� c4ng ch9c�  iFn ch9c có h�nh  i  i phạm n>i quy� quy ch) ng;�i  iKc 0ị đ3nh 
chJ "�m c4ng t+c phục  ụ /c tuy@n (ụng c4ng ch9c�  iFn ch9c� thi n:ng ngạch 
c4ng ch9c� th!ng hạng ch9c (anh nghO nghiKp  iFn ch9c còn 0ị YEm Ybt YT "\ 
/n "u*t thE; quy định cUa ph+p "u*t  O c+n 0>� c4ng ch9c�  iFn ch9c. 

5. I+n 0>� c4ng ch9c�  iFn ch9c /h4ng tham gia ta ch9c /c tuy@n (ụng 
c4ng ch9c�  iFn ch9c� thi n:ng ngạch c4ng ch9c� th!ng hạng ch9c (anh nghO 
nghiKp  iFn ch9c nh%ng có c+c h�nh  i� nh%j Thi h>L chuy@n đO thi ra ng;�iL đ%a 
"ời giải  �; ch; th' #inhL đ%a th4ng tin #ai "Kch g:y ảnh h%hng Y7u đ)n /c thiL 
g:y rAi "�m m7t tr*t t$ tại /hu  $c thi th3 0ị YT "\ /n "u*t thE; quy định cUa ph+p 
"u*t  O c+n 0>� c4ng ch9c�  iFn ch9c. 

,. Bg%ời tham gia ta ch9c /c tuy@n (ụng c4ng ch9c�  iFn ch9c� thi n:ng 
ngạch c4ng ch9c� th!ng hạng ch9c (anh nghO nghiKp  iFn ch9c  � nhPng ng%ời 
có "iFn quan /h+c m� /h4ng phải "� c+n 0>� c4ng ch9c�  iFn ch9c n)u có h�nh  i 
 i phạm n>i quy� quy ch)� t?y thE; t'nh ch7t� m9c đ> 0ị cM quan� đMn  ị hiKn 
đang quản "\ YEm Ybt� quy)t định h;ặc 0+; c+; c7p có thom quyOn YEm Ybt� 
quy)t định  iKc ch7m (9t h&p đCng đang đ%&c /\ /)t. 
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H. Bg%ời tham gia ta ch9c /c tuy@n (ụng c4ng ch9c�  iFn ch9c� thi n:ng 
ngạch c4ng ch9c� th!ng hạng ch9c (anh nghO nghiKp  iFn ch9c  � nhPng ng%ời 
có "iFn quan /h+c  i phạm n>i quy� quy ch) th3 ng%ời đ9ng đ2u cM quan� đMn  ị 
có thom quyOn quản "\ /h4ng 0A tr' đảm nhiKm nhPng c4ng  iKc có "iFn quan 
đ)n c4ng t+c ta ch9c /c tuy@n (ụng c4ng ch9c�  iFn ch9c� thi n:ng ngạch c4ng 
ch9c� th!ng hạng ch9c (anh nghO nghiKp  iFn ch9c t. -1 n!m đ)n -, n!m /@ t. 
thời đi@m cM quan� đMn  ị có thom quyOn 0an h�nh quy)t định YT "\ /n "u*t  O 
h�nh  i  i phạm nFu trFn.g.  
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Ch56n7 I 
QUY Đ8NH CHUNG 

M9c : 
H�I Đ;NG TUY(N 2ỤNG C+NG CH'C) VI,N CH'C< 

H�I Đ;NG THI N-NG NG.CH C+NG CH'C< H�I Đ;NG TH1NG 
H.NG CH'C 2ANH NGH3 NGHIỆ4 VI,N CH'C 

 Đ=>? :@ Q?A BCnh ch?n7 D> Hộ= BEn7 

 1. Hội đồng tuyển dụng công chức, viên chức; Hội đồng thi nâng ngạch 
công chức; Hội đồng thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức (sau đây gọi 
chung #$ Hội đồng% d& ng'(i đứng đ)u c* +uan, đ*n v, c- th./ +uyền tuyển 
dụng h&0c t1 chức thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp 
viên chức +uy2t đ,nh th$nh #3p. Hội đồng h&ạt động th4& t5ng 67 tuyển dụng 
h&0c thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức v$ 
t8 gi9i thể sau 6hi h&$n th$nh nhiệ/ vụ. 

 :. Hội đồng tuyển dụng công chức (thi tuyển, ;<t tuyển% th8c hiện nhiệ/ 
vụ, +uyền hạn +uy đ,nh tại 6h&9n : =iều > ?gh, đ,nh s@ 1ABC:D:DC?=EFG 
ng$y :> thHng 11 nă/ :D:D cIa FhJnh phI +uy đ,nh về tuyển dụng, sK dụng v$ 
+u9n #L công chức (sau đây vi2t tMt #$ ?gh, đ,nh s@ 1ABC:D:DC?=EF . 

 A. Hội đồng tuyển dụng viên chức (thi tuyển, ;<t tuyển% th8c hiện nhiệ/ 
vụ, +uyền hạn +uy đ,nh tại 6h&9n A =iều B ?gh, đ,nh s@ 11NC:D:DC?=EF  
ng$y :N thHng O nă/ :D:D cIa FhJnh phI về tuyển dụng, sK dụng v$ +u9n #L 
viên chức (sau đây vi2t tMt #$ ?gh, đ,nh s@ 11NC:D:DC?=EFG . 

P. Hội đồng thi nâng ngạch công chức th8c hiện nhiệ/ vụ, +uyền hạn +uy 
đ,nh tại 6h&9n : =iều AN ?gh, đ,nh s@ 1ABC:D:DC?=EF . 

 N. Hội đồng thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức (thi thăng hạng, 
;<t thăng hạng% th8c hiện nhiệ/ vụ, +uyền hạn +uy đ,nh tại 6h&9n : =iều AB 
?gh, đ,nh s@ 11NC:D:DC?=EFG. 
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 Q. Rhông S@ tTJ #$/ th$nh viên Hội đồng đ@i vUi nhVng ng'(i c- +uan hệ 
#$ cha, /W, anh, ch,, 4/ Tuột h&0c cIa Sên vX (chồng% h&0c vX h&0c chồng h&0c 
#$ c&n đY h&0c c&n nuôi cIa ng'(i d8 tuyển công chức, viên chức, thi nâng 
ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức h&0c nhVng 
ng'(i đang tT&ng th(i hạn ;K #L 6Z #u3t h&0c đang thi h$nh +uy2t đ,nh 6Z #u3t.  

 >. Hội đồng đ'Xc sK dụng c&n d[u, t$i 6h&9n cIa c* +uan, đ*n v, c* +uan, 
đ*n v, c- th./ +uyền tuyển dụng công chức, viên chức, t1 chức thi nâng ngạch 
công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức h&0c cIa c* +uan tha/ 
/'u tT8c ti2p tT&ng cHc h&ạt động cIa Hội đồng, d& ng'(i đứng đ)u c* +uan, 
đ*n v, c- th./ +uyền th$nh #3p Hội đồng +uy2t đ,nh. 

 B. \T'(ng hXp c* +uan, đ*n v, c- th./ +uyền +uy2t đ,nh t1 chức 67 thi 
Sa& gồ/ c9 thi nâng ngạch công chức v$ thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp 
viên chức th] th$nh #3p /ột Hội đồng để t1 chức 67 thi. Hội đồng thi nâng ngạch 
công chức v$ thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức th8c hiện nhiệ/ 
vụ, +uyền hạn th4& +uy đ,nh tại 6h&9n P, 6h&9n N =iều n$y. 

 O. Rhông th$nh #3p Hội đồng để c^ng t1 chức việc tuyển dụng công chức, 
viên chức v$ thi nâng ngạch công chức h&0c thăng hạng chức danh nghề nghiệp 
viên chức. 

 Đ=>? F@ Nh=GH D9) I?A>n hạn DJ KLMch nh=GH cNO KhJnh D=Pn KhOH 7=O 
Hộ= BEn7 

 1. FhI t,ch Hội đồng_ 

 a% Fh,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc ng'(i đứng đ)u c* +uan, đ*n 
v, c- th./ +uyền về việc t1 chức th8c hiện cHc nhiệ/ vụ cIa Hội đồng v$ ch` 
đạ& t1 chức 67 tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thi 
h&0c ;<t thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức S9& đ9/ đang nội +uy, 
+uy ch2 th4& +uy đ,nh. 

 S% Ghân công tTHch nhiệ/, nhiệ/ vụ cụ thể ch& t5ng th$nh viên cIa Hội đồng. 

 c% buy2t đ,nh th$nh #3p cHc Sộ ph3n giap việc_ can 6iể/ tTa Ghi2u đăng 
6L d' tuyển; can đề thi; can c&i thi; can phHch; can ch[/ thi; can ch[/ phac 
6h9& (n2u c-%; can 6iể/ tTa, sHt hạch (để th8c hiện phdng v[n, th8c h$nh%; 
th$nh #3p \1 th' 6L giap việc (;<t th[y c)n thi2t%. 

 d% \1 chức việc ;ây d8ng đề thi, h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn; #8a chọn, 
+uy2t đ,nh đề thi; t1 chức S9& +u9n, #'u giV đề thi, h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn 
th4& đang +uy đ,nh tại buy ch2 n$y, S9& đ9/ SJ /3t nh$ n'Uc độ f3t. 

 đ% buy2t đ,nh cụ thể cHch thức t1 chức, th(i gian SMt đ)u thi cIa t5ng 
ph)n thi tT&ng nội dung thi tTMc nghiệ/ tại vgng 1 cIa 67 tuyển dụng công chức, 
viên chức. 
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 4% cH& cH& ng'(i đứng đ)u c* +uan, đ*n v, c- th./ +uyền tuyển dụng 
công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề 
nghiệp viên chức San h$nh cHc +uy2t đ,nh_ hanh sHch thJ sinh đI điều 6iện tha/ 
d8 67 thi tuyển, ;<t tuyển sau 6hi 6iể/ tTa Ghi2u đăng 6L d8 tuyển; công nh3n 
62t +u9 67 tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng 
hạng chức danh nghề nghiệp viên chức. 

 g% Fh` đạ& việc gi9i +uy2t 6i2n ngh,, 6hi2u nại, t@ cH& tT&ng +uH tT]nh t1 
chức 67 tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng 
chức danh nghề nghiệp viên chức. 

 :. Gh- FhI t,ch Hội đồng_ 

 iiap FhI t,ch Hội đồng điều h$nh h&ạt động cIa Hội đồng v$ th8c hiện 
/ột s@ nhiệ/ vụ cụ thể th4& s8 phân công cIa FhI t,ch Hội đồng; ch,u tTHch 
nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc FhI t,ch Hội đồng về nhiệ/ vụ đ'Xc phân công. 

 A. jy viên Hội đồng_ 

 jy viên Hội đồng th8c hiện nhiệ/ vụ cụ thể d& FhI t,ch Hội đồng phân 
công, S9& đ9/ h&ạt động cIa Hội đồng th8c hiện đang +uy đ,nh cIa phHp #u3t; 
ch,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc FhI t,ch Hội đồng về nhiệ/ vụ đ'Xc 
phân công đ-. 

 P. jy viên 6iê/ \h' 6L Hội đồng_ 

 Fh,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc FhI t,ch Hội đồng về cHc nhiệ/ 
vụ đ'Xc phân công sau đây_ 

 a% Fhu.n S, cHc văn S9n, t$i #iệu phục vụ ch& h&ạt động cIa Hội đồng; ghi 
Siên S9n cHc cuộc họp cIa Hội đồng; chu.n S, danh sHch thJ sinh, cHc /eu Siên 
S9n phục vụ ch& h&ạt động cIa 67 tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 
ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức v$ cHc /eu Siểu, 
t$i #iệu 6hHc #iên +uan đ2n h&ạt động cIa Hội đồng; 

 S% \1 chức, chu.n S, cHc t$i #iệu h'Ung den ôn t3p ch& thJ sinh (n2u c-%; 

 c% ?h3n, S9& +u9n S$i thi cIa thJ sinh đ'Xc đ-ng tT&ng cHc tai h&0c S] 
đ8ng S$i thi (sau đây gọi chung #$ tai S$i thi% cgn nguyên niê/ ph&ng t5 \T'kng 
San c&i thi; 

 d% c$n gia& S$i thi đ'Xc đ-ng tT&ng cHc tai S$i thi cgn nguyên niê/ 
ph&ng ch& \T'kng San phHch; 

 đ% ?h3n, S9& +u9n S$i thi đl Tọc phHch đ'Xc đ8ng tT&ng cHc tai S$i thi cgn 
nguyên niê/ ph&ng t5 \T'kng San phHch; 
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 4% c$n gia& ch& \T'kng San ch[/ thi cHc tai đ8ng S$i thi đl Tọc phHch 
cgn nguyên niê/ ph&ng 6m/ th4& cHc Ghi2u ch[/ thi v$ th8c hiện cHc công tHc 
nghiệp vụ #iên +uan; 

 g% ?h3n, S9& +u9n S9ng t1ng hXp 62t +u9 ch[/ thi đ'Xc đ-ng tT&ng cHc 
tai cgn nguyên niê/ ph&ng t5 can ch[/ thi; can 6iể/ tTa sHt hạch; 

 h% c$n gia& S9ng t1ng hXp 62t +u9 ch[/ thi cgn nguyên niê/ ph&ng ch& 
\T'kng San phHch để t1 chức gh<p phHch; 

 i% ?h3n #ại đ)u phHch v$ S9ng gh<p phHch cgn nguyên niê/ ph&ng t5 
\T'kng San phHch; 

 6% \h8c hiện cHc tHc nghiệp để t1 chức phac 6h9& S$i thi (n2u c-% th4& 
+uy đ,nh tại buy ch2 n$y; 

 #% \1ng hXp, SH& cH& FhI t,ch Hội đồng về 62t +u9 67 tuyển dụng công 
chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp 
viên chức; 

 /% \h8c hiện cHc nhiệ/ vụ 6hHc th4& phân công cIa FhI t,ch Hội đồng. 

M9c F 
CQC B� 4HRN GIS4 VIỆC CỦA H�I Đ;NG 

 Đ=>? T@ BOn B> Kh= 

 1. can đề thi d& FhI t,ch Hội đồng th$nh #3p gồ/_ \T'kng San v$ cHc 
th$nh viên, tT&ng đ- c- /ột th$nh viên 6iê/ \h' 6L. 

 :. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa \T'kng San đề thi_  

 a% Fh,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc FhI t,ch Hội đồng việc t1 chức 
điều h$nh h&ạt động cIa can đề thi tT&ng công tHc ;ây d8ng ngân h$ng câu hdi, 
đề thi, h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn ch[/ thi. 

 S% \1 chức th8c hiện việc ;ây d8ng ngân h$ng câu hdi, đề thi, h'Ung den 
ch[/ thi, đHp Hn ch[/ thi th4& +uy đ,nh. 

 c% c9& /3t ngân h$ng câu hdi, đề thi, h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn ch[/ 
thi 6hi ch'a t1 chức ch[/ thi th4& +uy đ,nh SJ /3t nh$ n'Uc độ f3t. 

 A. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa th$nh viên can đề thi_ 

 a% \ha/ gia ;ây d8ng ngân h$ng câu hdi, đề thi, h'Ung den ch[/ thi, đHp 
Hn ch[/ thi th4& phân công cIa \T'kng San đề thi. 

 S% c9& /3t ngân h$ng câu hdi, đề thi, h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn ch[/ 
thi 6hi ch'a t1 chức ch[/ thi th4& +uy đ,nh SJ /3t nh$ n'Uc độ f3t. 
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 P. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa th$nh viên 6iê/ \h' 6L can 
đề thi_ 

 ihi Siên S9n cHc cuộc họp cIa can đề thi v$ th8c hiện cHc nhiệ/ vụ 6hHc 
th4& phân công cIa \T'kng San đề thi; ch,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t v$ tT'Uc 
\T'kng San đề thi về nhiệ/ vụ đ'Xc phân công. 

 N. \iêu chu.n cIa ng'(i đ'Xc cK tha/ gia can đề thi_ 

 a% ?g'(i đ'Xc cK tha/ gia can đề thi #$ công chức, viên chức cIa c* 
+uan, đ*n v, c- th./ +uyền t1 chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 
ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức h&0c cIa c* 
+uan, đ*n v, 6hHc d& FhI t,ch Hội đồng +uy2t đ,nh; c- tT]nh độ chuyên /ôn, 
6inh nghiệ/ công tHc tT&ng ng$nh, #nnh v8c v$ ph^ hXp vUi yêu c)u cIa v, tTJ 
c)n tuyển h&0c yêu c)u cIa ngạch công chức d8 thi, chức danh nghề nghiệp viên 
chức d8 thăng hạng. 

 S% ?g'(i đ'Xc cK tha/ gia can đề thi 6hông đ'Xc tha/ gia can c&i thi; 
can 6iể/ tTa, sHt hạch. 

 Q. ?guyên tMc #$/ việc cIa can đề thi_ 

 a% \5ng th$nh viên can đề thi ph9i ch,u tTHch nhiệ/ cH nhân tT'Uc phHp 
#u3t, tT'Uc \T'kng San đề thi về nội dung cIa đề thi, câu hdi thi, h'Ung den 
ch[/ thi, đHp Hn ch[/ thi th4& chức tTHch, nhiệ/ vụ đ'Xc phân công; ch,u tTHch 
nhiệ/ giV SJ /3t nội dung cIa đề thi, câu hdi thi, h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn 
ch[/ thi. 

 S% FHc th$nh viên cIa can đề thi #$/ việc độc #3p v$ tT8c ti2p vUi \T'kng 
San đề thi; ng'(i đ'Xc gia& th8c hiện nhiệ/ vụ n$& ch,u tTHch nhiệ/ th8c hiện 
nhiệ/ vụ đ-, 6hông đ'Xc tha/ gia v$& cHc nhiệ/ vụ 6hHc cIa can đề thi, tT5 
tT'(ng hXp đ'Xc \T'kng San phân công. 

 >. \T'(ng hXp c* +uan, đ*n v, c- th./ +uyền t1 chức tuyển dụng công 
chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp 
viên chức ;4/ ;<t, +uy2t đ,nh việc hXp đồng vUi c* +uan, t1 chức, đ*n v, đHp 
ứng đI điều 6iện để ;ây d8ng đề thi, h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn ch[/ thi th] 
ph9i đ'Xc th8c hiện Song văn S9n th4& +uy đ,nh cIa phHp #u3t hiện h$nh; cHc 
Sên 6L hXp đồng c^ng ch,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t về tJnh S9& /3t, ch[t 
#'Xng cIa đề thi th4& +uy đ,nh. \T&ng tT'(ng hXp n$y, FhI t,ch Hội đồng 6hông 
ph9i th$nh #3p can đề thi nh'ng c- tTHch nhiệ/ yêu c)u c* +uan, t1 chức, đ*n v, 
đ'Xc 6L hXp đồng ;ây d8ng đề thi, h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn ch[/ thi ph9i 
S9& đ9/ tJnh S9& /3t đề thi th4& +uy đ,nh cIa phHp #u3t. 

 B. \T'(ng hXp c* +uan, đ*n v, c- th./ +uyền t1 chức thi nâng ngạch 
công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức sK dụng ngân h$ng câu 
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hdi v$ đHp Hn /ôn 6i2n thức chung d& cộ ?ội vụ cung c[p th] ven ph9i th$nh 
#3p can đề thi để \T'kng San đề thi t1 chức việc Tat ngeu nhiên cHc câu hdi h]nh 
th$nh đề thi tTMc nghiệ/ vUi nhiều phiên S9n đề thi 6hHc nhau, tT]nh FhI t,ch 
Hội đồng ;4/ ;<t, +uy2t đ,nh đề thi chJnh thức, đề thi d8 phgng. 

 Đ=>? U@ BOn co= Kh= 

 1. can c&i thi d& FhI t,ch Hội đồng th$nh #3p, gồ/_ \T'kng San, Gh- 
\T'kng San v$ cHc th$nh viên, tT&ng đ- c- /ột th$nh viên 6iê/ \h' 6L. 

 :. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa \T'kng San c&i thi_ 

 a% Fh,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc FhI t,ch Hội đồng tT&ng việc 
t1 chức c&i thi th4& +uy ch2, nội +uy cIa 67 thi. 

 S% c@ tTJ phgng thi; phân công nhiệ/ vụ cụ thể ch& Gh- \T'kng San c&i 
thi; giH/ th, phgng thi v$ giH/ th, h$nh #ang đ@i vUi t5ng /ôn thi. 

 c% ?h3n v$ S9& +u9n đề thi th4& +uy đ,nh; gia& đề thi ch& giH/ th, c&i thi. 
Rhi gia&, nh3n đề thi ph9i #3p Siên S9n ;Hc đ,nh t]nh tTạng đề thi. 

 d% \ạ/ đ]nh ch` việc c&i thi cIa giH/ th, v$ 6,p th(i SH& cH& FhI t,ch Hội 
đồng ;4/ ;<t, +uy2t đ,nh; đ]nh ch` thi đ@i vUi thJ sinh n2u th[y c- căn cứ vi 
phạ/ nội +uy, +uy ch2 cIa 67 thi. 

 đ% \1 chức việc thu S$i thi cIa thJ sinh, niê/ ph&ng S$i thi để S$n gia& 
ch& pZ viên 6iê/ \h' 6L Hội đồng. 

 A. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa Gh- \T'kng San c&i thi_ 

 iiap \T'kng San c&i thi điều h$nh /ột s@ h&ạt động cIa can c&i thi th4& 
s8 phân công cIa \T'kng San c&i thi; ch,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc 
\T'kng San c&i thi về nhiệ/ vụ đ'Xc phân công. 

 P. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa th$nh viên can c&i thi đ'Xc 
phân công #$/ giH/ th, phgng thi_ 

 a% \h8c hiện nhiệ/ vụ c&i thi th4& s8 phân công cIa \T'kng San c&i thi. 

 S% Gh9i c- /0t đang gi( tại đ,a điể/ thi để #$/ nhiệ/ vụ. 

 c% \T&ng 6hi th8c hiện nhiệ/ vụ c&i thi, 6hông đ'Xc /ang v$& phgng thi 
điện th&ại di động, /Hy ghi â/, /Hy 9nh, /Hy vi tJnh, cHc ph'*ng tiện 6q thu3t 
thu, phHt tTuyền tin, ph'*ng tiện sa& #'u dV #iệu, thi2t S, chứa đ8ng, tTuyền t9i 
thông tin 6hHc v$ cHc #&ại gi[y t(, t$i #iệu c- #iên +uan đ2n nội dung thi; 6hông 
đ'Xc #$/ việc Tiêng; 6hông đ'Xc hat thu@c; 6hông đ'Xc sK dụng cHc #&ại đồ 
u@ng c- cồn h&0c cHc ch[t 6Jch thJch. 

 d% Rhông gi9i +uy2t ch& thJ sinh Ta ng&$i phgng thi đ@i vUi /ôn thi, ph)n 
thi c- th(i gian thi t5 d'Ui QD phat. =@i vUi /ôn thi vi2t, ch` ch& ph<p thJ sinh 
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Ta 6hdi phgng thi sU/ nh[t sau :CA th(i gian #$/ S$i thi. \T'(ng hXp thJ sinh 
nh[t thi2t ph9i Ta 6hdi phgng thi th] giH/ th, phgng thi ph9i thông SH& ngay ch& 
giH/ th, h$nh #ang để giH/ th, h$nh #ang SH& cH& ngay \T'kng San c&i thi ;4/ 
;<t, gi9i +uy2t. 

 đ% \T'(ng hXp thJ sinh vi phạ/ nội +uy, +uy ch2 thi th] giH/ th, phgng thi 
ph9i #3p Siên S9n ;K #L th4& +uy đ,nh. ?2u c- t]nh hu@ng S[t th'(ng ph9i SH& 
cH& ngay ch& \T'kng San c&i thi ;4/ ;<t, gi9i +uy2t. 

 4% Fh,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc \T'kng San c&i thi về nhiệ/ 
vụ đ'Xc phân công. 

 N. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa th$nh viên can c&i thi đ'Xc 
phân công #$/ giH/ th, h$nh #ang_ 

 a% iiV g]n tT3t t8 v$ S9& đ9/ an t&$n Sên ng&$i phgng thi. 

 S% GhHt hiện, nhMc nhk, phê S]nh v$ c^ng giH/ th, phgng thi #3p Siên S9n 
thJ sinh vi phạ/ nội +uy, +uy ch2 cIa 67 thi k 6hu v8c h$nh #ang. \T'(ng hXp vi 
phạ/ nghiê/ tTọng nh' gây /[t tT3t t8, an t&$n k 6hu v8c h$nh #ang ph9i SH& 
cH& ngay ch& \T'kng San c&i thi ;4/ ;<t, gi9i +uy2t. 

 c% Rhông đ'Xc v$& phgng thi. 

 d% Fh,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc \T'kng San c&i thi về nhiệ/ 
vụ đ'Xc phân công. 

 Q. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa th$nh viên 6iê/ \h' 6L can 
c&i thi_  

 ihi Siên S9n cHc cuộc họp cIa can c&i thi v$ th8c hiện cHc nhiệ/ vụ 6hHc 
th4& phân công cIa \T'kng San c&i thi; ch,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc 
\T'kng San c&i thi về nhiệ/ vụ đ'Xc phân công. 

 >. \iêu chu.n cIa ng'(i đ'Xc cK tha/ gia can c&i thi_ 

 a% ?g'(i đ'Xc cK tha/ gia can c&i thi #$ công chức, viên chức cIa c* 
+uan, đ*n v, c- th./ +uyền t1 chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 
ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức h&0c cIa c* 
+uan, đ*n v, 6hHc d& FhI t,ch Hội đồng +uy2t đ,nh. 

 S% ?g'(i đ'Xc cK tha/ gia can c&i thi 6hông đ'Xc tha/ gia can đề thi; 
can ch[/ thi; can ch[/ phac 6h9& (n2u c-%; can 6iể/ tTa, sHt hạch. 

 Đ=>? V@ BOn phMch 

 1. can phHch d& FhI t,ch Hội đồng th$nh #3p gồ/_ \T'kng San v$ cHc 
th$nh viên, tT&ng đ- c- /ột th$nh viên 6iê/ \h' 6L.  
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 :. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ \T'kng San phHch_ 

 a% Fh,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc FhI t,ch Hội đồng t1 chức việc 
#$/ phHch th4& +uy đ,nh. 

 S% ?h3n S$i thi đ'Xc đ-ng tT&ng cHc tai cgn nguyên niê/ ph&ng t5 jy 
viên 6iê/ \h' 6L Hội đồng. 

 c% Ghân công nhiệ/ vụ cụ thể ch& cHc th$nh viên can phHch để t1 chức 
th8c hiện việc đHnh s@ phHch, Tọc phHch cHc S$i thi S9& đ9/ nguyên tMc s@ 
phHch 6hông tT^ng #Mp vUi s@ SH& danh cIa thJ sinh.  

 d% ?iê/ ph&ng S$i thi đl Tọc phHch v$ S$n gia& ch& jy viên 6iê/ \h' 6L 
Hội đồng. 

 đ% ?iê/ ph&ng đ)u phHch v$ S9& +u9n tT&ng su@t th(i gian ch[/ thi ch& 
đ2n 6hi h&$n th$nh việc ch[/ thi. 

 4% ?h3n S9ng t1ng hXp 62t +u9 ch[/ thi th4& s@ phHch t5 \h' 6L Hội 
đồng cgn nguyên niê/ ph&ng; t1 chức gh<p phHch vUi s@ SH& danh. 

g% ?iên ph&ng v$ S$n gia& đ)u phHch, S9ng gh<p phHch đl đ'Xc gh<p 
phHch vUi s@ SH& danh ch& jy viên 6iê/ \h' 6L Hội đồng. 

 A. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa th$nh viên can phHch_ 

 a% \h8c hiện việc đHnh s@ phHch, Tọc phHch cHc S$i thi, gh<p phHch vUi s@ 
SH& danh th4& phân công cIa \T'kng San phHch. 

 S% iiV SJ /3t s@ phHch. 

 c% Fh,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc \T'kng San phHch về nhiệ/ vụ 
đ'Xc phân công. 

 P. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa th$nh viên 6iê/ \h' 6L 
can phHch_ 

 ihi Siên S9n cHc cuộc họp cIa can phHch v$ th8c hiện cHc nhiệ/ vụ 6hHc 
th4& phân công cIa \T'kng San phHch; ch,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc 
\T'kng San phHch về nhiệ/ vụ đ'Xc phân công. 

 N. \iêu chu.n cIa ng'(i đ'Xc cK tha/ gia can phHch_ 

 a% ?g'(i đ'Xc cK tha/ gia can phHch #$ công chức, viên chức cIa c* 
+uan, đ*n v, c- th./ +uyền t1 chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 
ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức h&0c cIa c* 
+uan, đ*n v, 6hHc d& FhI t,ch Hội đồng +uy2t đ,nh. 

 S% ?g'(i đ'Xc cK tha/ gia can phHch 6hông đ'Xc tha/ gia can ch[/ 
thi; can ch[/ phac 6h9& (n2u c-%. 
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 Q. \T'(ng hXp t1 chức #$/ phHch, gh<p phHch Song /Hy vi tJnh th] FhI 
t,ch Hội đồng ch,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t về cHch thức, nội dung th8c hiện 
v$ tJnh S9& /3t 6hi #$/ phHch, gh<p phHch Song /Hy vi tJnh. 

 Đ=>? W@ BOn chXH Kh= 
 1. can ch[/ thi d& FhI t,ch Hội đồng th$nh #3p để t1 chức việc ch[/ thi 
vi2t, thi tTMc nghiệ/ tTên gi[y, thi đề Hn, gồ/_ \T'kng San v$ cHc th$nh viên, 
tT&ng đ- c- /ột th$nh viên 6iê/ \h' 6L. 

 :. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa \T'kng San ch[/ thi_ 

 a% Fh,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc FhI t,ch Hội đồng việc t1 chức 
ch[/ thi th4& +uy đ,nh. 

 S% Ghân công nhiệ/ vụ ch[/ thi ch& cHc th$nh viên can ch[/ thi S9& 
đ9/ nguyên tMc /ri S$i thi vi2t, thi tTMc nghiệ/ tTên gi[y ph9i c- Jt nh[t t5 D: 
th$nh viên tTk #ên th8c hiện nhiệ/ vụ ch[/ thi v$ t1 chức việc ch[/ thi th4& 
đang +uy ch2. 

 c% \T'Uc 6hi ch[/ thi, t1 chức v$ +uHn tTiệt đ2n cHc th$nh viên can ch[/ 
thi về h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn ch[/ thi v$ thang điể/ ch[/ thi. \T'(ng hXp 
phHt hiện nội dung cIa đề thi, h'Ung den ch[/, đHp Hn ch[/ thi c- nội dung 
6hông th@ng nh[t h&0c sai #ệch th] ph9i SH& cH& ngay đ2n FhI t,ch Hội đồng để 
;4/ ;<t, +uy2t đ,nh. sau 6hi c- L 6i2n cIa FhI t,ch Hội đồng /Ui th8c hiện 
việc ch[/ thi th4& +uy đ,nh. Rhông đ'Xc t8 L thay đ1i h'Ung den ch[/ thi, đHp 
Hn ch[/ thi, thang điể/ ch[/ thi. 

 d% ?h3n, S9& +u9n cHc tai đ8ng S$i thi cgn nguyên niê/ ph&ng t5 jy viên 
6iê/ \h' 6L Hội đồng, sau đ- phân chia tai đ8ng S$i thi 6m/ th4& phi2u ch[/ 
điể/ S$i thi ch& cHc th$nh viên can ch[/ thi. 

 đ% =]nh ch` h&0c thay đ1i việc ch[/ thi đ@i vUi th$nh viên can ch[/ thi 
thi2u tTHch nhiệ/, vi phạ/ +uy ch2 thi. 

 4% \1ng hXp 62t +u9 ch[/ thi, đ8ng v$& tai v$ niê/ ph&ng, sau đ- S$n 
gia& ch& pZ viên 6iê/ \h' 6L Hội đồng. Rhi S$n gia& ph9i #3p Siên S9n gia& 
nh3n 62t +u9 ch[/ thi. 

 g% iiV SJ /3t 62t +u9 điể/ thi. 

 A. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa th$nh viên can ch[/ thi_ 

 a%  Fh` ch[/ điể/ cHc S$i thi đ'Xc #$/ tTên gi[y thi d& Hội đồng +uy đ,nh. 

 S% Fh[/ điể/ cHc S$i thi th4& đang h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn ch[/ thi v$ 
thang điể/. 

 c% cH& cH& d[u hiệu vi phạ/ tT&ng cHc S$i thi vUi \T'kng San ch[/ thi v$ 
6i2n ngh, h]nh thức ;K #L. 
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 d% iiV SJ /3t 62t +u9 điể/ thi. 

 đ% Fh,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc \T'kng San ch[/ thi về nhiệ/ 
vụ đ'Xc phân công. 

 P. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa th$nh viên 6iê/ \h' 6L can 
ch[/ thi_ 

 ihi Siên S9n cHc cuộc họp cIa can ch[/ thi v$ th8c hiện cHc nhiệ/ vụ 
6hHc th4& phân công cIa \T'kng San ch[/ thi; ch,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, 
tT'Uc \T'kng San ch[/ thi về nhiệ/ vụ đ'Xc phân công. 

 N. \iêu chu.n cIa ng'(i đ'Xc cK tha/ gia can ch[/ thi_ 

 a% ?g'(i đ'Xc cK tha/ gia can ch[/ thi #$ công chức, viên chức cIa c* 
+uan, đ*n v, c- th./ +uyền t1 chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 
ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức h&0c cIa c* 
+uan, đ*n v, 6hHc d& FhI t,ch Hội đồng +uy2t đ,nh; c- tT]nh độ chuyên /ôn, 
6inh nghiệ/ công tHc tT&ng ng$nh, #nnh v8c v$ ph^ hXp vUi yêu c)u cIa v, tTJ 
c)n tuyển h&0c yêu c)u cIa ngạch công chức d8 thi, chức danh nghề nghiệp viên 
chức d8 thăng hạng. 

 S% ?g'(i đ'Xc cK tha/ gia can ch[/ thi 6hông đ'Xc tha/ gia can c&i 
thi; can phHch; can ch[/ phac 6h9& (n2u c-%. 

 Q. \T'(ng hXp t1 chức thi tTMc nghiệ/ tTên gi[y nh'ng ch[/ thi tTên /Hy 
th] FhI t,ch Hội đồng ch,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t về cHch thức, h]nh thức, 
nội dung th8c hiện việc ch[/ thi tTên /Hy. 

 Đ=>? Y@ BOn chXH phúc Zh[o 

 1. can ch[/ phac 6h9& d& FhI t,ch Hội đồng th$nh #3p để t1 chức việc 
ch[/ phac 6h9& S$i thi vi2t, thi tTMc nghiệ/ tTên gi[y, gồ/_ \T'kng San v$ cHc 
th$nh viên, tT&ng đ- c- /ột th$nh viên 6iê/ \h' 6L, 6hông Sa& gồ/ nhVng 
ng'(i đl đ'Xc cK tha/ gia can ch[/ thi. 

 :. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa \T'kng San ch[/ phac 6h9&, 
th$nh viên 6iê/ \h' 6L can ch[/ phac 6h9& th8c hiện nh' nhiệ/ vụ, +uyền 
hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa \T'kng San ch[/ thi, th$nh viên 6iên \h' 6L can ch[/ 
thi +uy đ,nh tại 6h&9n :, 6h&9n P =iều Q buy ch2 n$y. 

 A. ?hiệ/ vụ cIa can ch[/ phac 6h9&_ 

 a% Riể/ tTa cHc sai s-t (n2u c-% tT&ng S$i thi, nh' cộng sai điể/, ghi nh)/ 
điể/ S$i thi. 

 S% Fh[/ #ại cHc S$i thi th4& đ*n đề ngh, phac 6h9& cIa thJ sinh. 
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 c% Fh,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc \T'kng San ch[/ phac 6h9& 
về nhiệ/ vụ đ'Xc phân công. 

 P. \iêu chu.n cIa ng'(i đ'Xc cK tha/ gia can ch[/ phac 6h9& th8c hiện 
nh' tiêu chu.n cIa ng'(i đ'Xc cK tha/ gia can ch[/ thi +uy đ,nh tại 6h&9n N 
=iều Q buy ch2 n$y. 

 Đ=>? \@ BOn Z=]H KLO) ^MK hạch 

 1. can 6iể/ tTa, sHt hạch d& FhI t,ch Hội đồng th$nh #3p để t1 chức việc 
phdng v[n, th8c h$nh, gồ/_ \T'kng San v$ cHc th$nh viên, tT&ng đ- c- /ột 
th$nh viên 6iê/ \h' 6L. 

 :. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa \T'kng San 6iể/ tTa, sHt hạch_ 

 a% Fh,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc FhI t,ch Hội đồng t1 chức việc 
6iể/ tTa, sHt hạch đang +uy đ,nh. 

 S% \1 chức th8c hiện việc phdng v[n, ch[/ điể/ phdng v[n, ch[/ điể/ 
th8c h$nh th4& nguyên tMc /ri thJ sinh d8 thi ph9i c- Jt nh[t t5 D: th$nh viên tTk 
#ên ch[/ điể/. 

 c% \1ng hXp 62t +u9 điể/ phdng v[n, th8c h$nh 6m/ th4& t5ng phi2u 
ch[/ điể/ đ@i vUi t5ng thJ sinh, đ8ng tT&ng tai dHn 6Jn, niê/ ph&ng v$ S$n gia& 
ch& pZ viên 6iê/ \h' 6L Hội đồng. 

 d% iiV SJ /3t 62t +u9 điể/ phdng v[n, th8c h$nh. 

 A. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa th$nh viên can 6iể/ tTa, sHt hạch_ 

 a% \1 chức phdng v[n v$ ch[/ điể/ thJ sinh th4& đang đHp Hn, h'Ung den 
ch[/ điể/, thang điể/ cIa đề phdng v[n. 

 S% Fh[/ điể/ th8c h$nh th4& +uy đ,nh. 

 c% cH& cH& cHc d[u hiệu vi phạ/ tT&ng +uH tT]nh t1 chức phdng v[n, th8c 
h$nh vUi \T'kng San 6iể/ tTa sHt hạch v$ 6i2n ngh, h]nh thức ;K #L. 

 d% iiV SJ /3t 62t +u9 điể/ phdng v[n, th8c h$nh. 

 đ% Fh,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc \T'kng San 6iể/ tTa, sHt hạch 
về nhiệ/ vụ đ'Xc phân công. 

 P. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa th$nh viên 6iê/ \h' 6L can 
6iể/ tTa, sHt hạch_ 

 \h8c hiện nhiệ/ vụ ghi Siên S9n cHc cuộc họp cIa can 6iể/ tTa, sHt hạch 
v$ th8c hiện cHc nhiệ/ vụ 6hHc th4& phân công cIa \T'kng San 6iể/ tTa, sHt 
hạch; ch,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc \T'kng San 6iể/ tTa, sHt hạch về 
nhiệ/ vụ đ'Xc phân công. 
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 N. \iêu chu.n cIa ng'(i đ'Xc cK tha/ gia can 6iể/ tTa, sHt hạch_ 

 a% ?g'(i đ'Xc cK tha/ gia can 6iể/ tTa sHt hạch #$ công chức, viên chức 
cIa c* +uan, đ*n v, c- th./ +uyền t1 chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi 
nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức h&0c cIa 
c* +uan, đ*n v, 6hHc d& FhI t,ch Hội đồng +uy2t đ,nh; c- tT]nh độ chuyên /ôn, 
6inh nghiệ/ công tHc tT&ng ng$nh, #nnh v8c v$ ph^ hXp vUi yêu c)u cIa v, tTJ 
c)n tuyển h&0c yêu c)u cIa ngạch công chức d8 thi, chức danh nghề nghiệp viên 
chức d8 thăng hạng.   

 S% ?g'(i đ'Xc cK tha/ gia can 6iể/ tTa, sHt hạch 6hông đ'Xc tha/ gia 
can đề thi; can c&i thi. 

 Đ=>? _@ BOn Z=]H KLO 4h=`? Ban7 Zb dự K?A]n  

 1. Rhi t1 chức tuyển dụng công chức, viên chức, FhI t,ch Hội đồng th$nh 
#3p can 6iể/ tTa phi2u đăng 6L d8 tuyển, gồ/_ \T'kng San v$ cHc th$nh viên, 
tT&ng đ- c- /ột th$nh viên 6iê/ \h' 6L.  

 :. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa \T'kng San 6iể/ tTa Ghi2u 
đăng 6L d8 tuyển_ 

 a% Fh,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc FhI t,ch Hội đồng việc t1 chức 
th8c hiện nhiệ/ vụ 6iể/ tTa Ghi2u đăng 6L d8 tuyển. 

 S% \1 chức th8c hiện việc 6iể/ tTa điều 6iện, tiêu chu.n cIa ng'(i d8 
tuyển đl đăng 6L tại Ghi2u đăng 6L d8 tuyển. 

 c% \1ng hXp danh sHch ng'(i đăng 6L d8 tuyển đHp ứng đI điều 6iện, tiêu 
chu.n d8 thi; danh sHch ng'(i đăng 6L d8 tuyển 6hông đHp ứng đI điều 6iện, 
tiêu chu.n d8 thi, SH& cH& FhI t,ch Hội đồng. 

 A. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa cHc th$nh viên can 6iể/ tTa 
phi2u đăng 6L d8 tuyển_ 

 \h8c hiện nhiệ/ vụ 6iể/ tTa điều 6iện, tiêu chu.n cIa ng'(i d8 tuyển 
th4& yêu c)u cIa v, tTJ việc #$/ đl đăng 6L tại Ghi2u đăng 6L d8 tuyển th4& phân 
công cIa \T'kng San; ch,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc \T'kng San 6iể/ 
tTa phi2u đăng 6L d8 tuyển về nhiệ/ vụ đ'Xc phân công. 

 P. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa th$nh viên 6iê/ \h' 6L can 
6iể/ tTa phi2u đăng 6L d8 tuyển_ 

 ihi Siên S9n cHc cuộc họp cIa can 6iể/ tTa Ghi2u đăng 6L d8 tuyển v$ 
th8c hiện cHc nhiệ/ vụ 6hHc th4& phân công cIa \T'kng San 6iể/ tTa Ghi2u 
đăng 6L d8 tuyển; ch,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc \T'kng San 6iể/ tTa 
phi2u đăng 6L d8 tuyển về nhiệ/ vụ đ'Xc phân công. 
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 N. \iêu chu.n cIa ng'(i đ'Xc cK tha/ gia can 6iể/ tTa Ghi2u đăng 6L 
d8 tuyển_ 

 ?g'(i đ'Xc cK tha/ gia can 6iể/ tTa phi2u đăng 6L d8 tuyển #$ công 
chức, viên chức cIa c* +uan, đ*n v, c- th./ +uyền t1 chức tuyển dụng công 
chức, viên chức; c- tT]nh độ chuyên /ôn, 6inh nghiệ/ công tHc tT&ng ng$nh, 
#nnh v8c ph^ hXp vUi yêu c)u cIa v, tTJ c)n tuyển. 

 Đ=>? :c@ Td Th5 Zb 7=úp D=Gc Hộ= BEn7 

 1. \1 \h' 6L giap việc Hội đồng d& FhI t,ch Hội đồng th$nh #3p gồ/_ \1 
tT'kng v$ cHc th$nh viên. s@ #'Xng th$nh viên \1 \h' 6L giap việc d& FhI t,ch 
Hội đồng +uy2t đ,nh, tT&ng đ- jy viên 6iê/ \h' 6L Hội đồng #$ \1 tT'kng. 

 :. \1 tT'kng \1 th' 6L ch,u tTHch nhiệ/ phân công cHc th$nh viên \1 
\h' 6L giap việc th8c hiện cHc nhiệ/ vụ cIa jy viên 6iê/ \h' 6L Hội đồng 
tT&ng phạ/ vi chức tTHch, nhiệ/ vụ +uy đ,nh tại 6h&9n P =iều : buy ch2 n$y v$ 
cHc nhiệ/ vụ 6hHc d& FhI t,ch Hội đồng phân công. 

 A. ?g'(i đ'Xc cK tha/ gia \1 \h' 6L giap việc #$ công chức, viên chức 
cIa c* +uan, đ*n v, c- th./ +uyền t1 chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi 
nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức. \5ng 
th$nh viên \1 \h' 6L ch,u tTHch nhiệ/ cH nhân tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc FhI t,ch 
Hội đồng, \1 tT'kng \1 th' 6L về nhiệ/ vụ đ'Xc phân công. 

 Đ=>? ::@ Td =n ^Oo B> Kh= 

 1. \1 in sa& đề thi d& FhI t,ch Hội đồng +uy2t đ,nh th$nh #3p, tT&ng đ- c- 
\1 tT'kng \1 in sa& đề thi v$ cHc th$nh viên. 

 :. \1 in sa& đề thi #$/ việc t3p tTung th4& nguyên tMc cHch #y tTiệt để t5 
6hi /k niê/ ph&ng đề thi để in sa& ch& đ2n 6hi h2t th(i gian #$/ S$i thi cIa 
/ôn thi đl đ'Xc in sa& đ-. 

 A. \1 tT'kng \1 in sa& đề thi ch,u tTHch nhiệ/ cH nhân tT'Uc FhI t,ch Hội 
đồng v$ tT'Uc phHp #u3t về cHc công việc sau đây_ 

 a% \i2p nh3n đề thi g@c t5 đại diện Hội đồng;  

 S% Fh` đạ& v$ t1 chức in sa& đề thi; 

 c% c9& +u9n, S$n gia& đề thi đl đ'Xc sa& in đ'Xc đ8ng tT&ng cHc tai đề 
thi, đ'Xc niê/ ph&ng ch& \T'kng San c&i thi; 

 d% Rhi gia&, nh3n đề thi ph9i #3p Siên S9n S$n gia&, c- 6L ;Hc nh3n cIa 
cHc Sên gia&, nh3n; đại diện can giH/ sHt; đại diện c* +uan công an (n2u đ'Xc 
/(i tha/ gia%. 
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 P. ?g'(i đ'Xc cK tha/ gia \1 in sa& đề thi #$ công chức, viên chức cIa 
c* +uan, đ*n v, c- th./ +uyền t1 chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi 
nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức. 

 N. \T&ng 6hi th8c hiện nhiệ/ vụ in sa& đề thi, 6hông đ'Xc /ang th4& 
điện th&ại di động, /Hy ghi â/, /Hy 9nh, /Hy vi tJnh, cHc ph'*ng tiện 6q thu3t 
thu, phHt tTuyền tin, ph'*ng tiện sa& #'u dV #iệu, thi2t S, chứa đ8ng, tTuyền t9i 
thông tin 6hHc v$ cHc #&ại gi[y t(, t$i #iệu c- #iên +uan đ2n +uH tT]nh in sa& đề 
thi; 6hông đ'Xc #$/ việc Tiêng; 6hông đ'Xc hat thu@c; 6hông đ'Xc sK dụng 
cHc #&ại đồ u@ng c- cồn h&0c cHc ch[t 6Jch thJch. 

Ch56n7 II 
T& CH'C THI TUY(N) X*T TUY(N C+NG CH'C) VI,N CH'C) 

THI N-NG NG.CH C+NG CH'C) THI H/0C X*T TH1NG H.NG 
CH'C 2ANH NGH3 NGHIỆ4 VI,N CH'C 

M9c : 
C+NG TQC T& CH'C 

 Đ=>? :F@ Cen7 KMc ch?fn gC 

 1. Fh3/ nh[t tT'Uc DN ng$y #$/ việc tJnh đ2n ng$y t1 chức vgng thi, ph)n 
thi, /ôn thi, Hội đồng c- tTHch nhiệ/ gKi thông SH& tTiệu t3p thJ sinh d8 thi h&0c 
;<t. ?ội dung thông SH& tTiệu t3p ghi Tt th(i gian, đ,a điể/ #$/ thI tục d8 thi, thu 
#ệ phJ thi; th(i gian, đ,a điể/ t1 chức ôn t3p (n2u c-%; th(i gian, đ,a điể/ t1 chức 
thi; h]nh thức thi, th(i gian t1 chức cHc vgng thi, ph)n thi, /ôn thi v$ cHc nội dung 
6hHc #iên +uan. 

 :. \T'Uc ng$y 6hai /ạc Jt nh[t D1 ng$y #$/ việc, Hội đồng c- tTHch nhiệ/ 
niê/ y2t danh sHch thJ sinh th4& s@ SH& danh, th4& phgng thi, s* đồ v, tTJ cHc 
phgng thi, nội +uy, h]nh thức, th(i gian thi đ@i vUi t5ng ph)n thi, /ôn thi tại đ,a 
điể/ t1 chức. 

 A. \T'Uc ng$y 6hai /ạc Jt nh[t D1 ng$y #$/ việc, pZ viên 6iê/ \h' 6L 
Hội đồng ph9i h&$n th$nh cHc công tHc chu.n S, ch& 67 thi nh' sau_ 

 a% hanh sHch gọi v$& phgng thi; danh sHch thJ sinh 6L nộp S$i thi; 

 S% FHc #&ại Siên S9n, gồ/_ ciên S9n gia& nh3n đề thi t5 Hội đồng ch& \1 
in sa& đề thi, t5 \1 in sa& đề thi ch& can c&i thi, t5 \T'kng San c&i thi ch& cHc 
giH/ th, phgng thi; Siên S9n ;Hc nh3n t]nh tTạng tai đ8ng đề thi tT'Uc 6hi cMt tai 
đ8ng đề thi để phHt đề thi; Siên S9n ;K #L vi phạ/ nội +uy, +uy ch2 thi; Siên S9n 
gia& nh3n S$i thi v$ cHc #&ại Siên S9n 6hHc phục vụ ch& công tHc tuyển dụng 
công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề 
nghiệp viên chức; 
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 S% \hY cIa th$nh viên Hội đồng, can c&i thi, Sộ ph3n phục vụ 67 thi. \hY 
cIa FhI t,ch, Gh- FhI t,ch, jy viên Hội đồng, \T'kng San c&i thi in đ)y đI họ 
tên v$ chức danh. \hY cIa cHc th$nh viên 6hHc ch` in chức danh. 

 Đ=>? :T@ Cen7 KMc hiA dựn7 B> Kh= 

 1. Rhu v8c #$/ đề thi v$ cHc yêu c)u S9& /3t_ 

 a% =ề thi, câu hdi thi, h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn để phục vụ Tiêng ch& 67 
tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức 
danh nghề nghiệp viên chức ch'a sK dụng thuộc SJ /3t nh$ n'Uc độ f3t. =ề 
thi, câu hdi thi đ'Xc gi9i f3t ngay sau 6hi 62t thac Su1i thi cIa nội dung thi, 
ph)n thi, /ôn thi đ-; h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn đ'Xc gi9i f3t sau 6hi 62t thac 
việc ch[/ thi. 

 S% uiệc ;ây d8ng đề thi, câu hdi thi, h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn ph9i 
đ'Xc th8c hiện tại đ,a điể/ an t&$n, Siệt #3p, đ'Xc S9& vệ, c- đ)y đI ph'*ng 
tiện S9& +u9n, phgng chHy, chVa chHy. 

 c% FHc th$nh viên tha/ gia #$/ đề thi, câu hdi thi, h'Ung den ch[/ thi, 
đHp Hn đều ph9i cHch #y vUi Sên ng&$i t5 th(i điể/ t3p tTung #$/ đề thi ch& đ2n 
6hi 62t thac /ôn thi đ-. \T&ng tT'(ng hXp c)n thi2t, đ'Xc s8 đồng L Song văn 
S9n cIa \T'kng San đề thi th] cHc th$nh viên /Ui đ'Xc ph<p Ta ng&$i h&0c #iên 
hệ vUi Sên ng&$i Song điện th&ại c@ đ,nh h&0c di động, 6hi n-i chuyện ph9i S3t 
#&a ng&$i, c- ghi â/ v$ d'Ui s8 giH/ sHt h&0c chứng 6i2n cIa th$nh viên can 
giH/ sHt v$ cIa đại diện c* +uan công an (n2u đ'Xc /(i tha/ gia%. 

 d% Gh&ng S] đ8ng đề thi, câu hdi thi, h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn để gia&, 
nh3n, v3n chuyển t5 n*i #$/ đề thi Ta Sên ng&$i ph9i đ'Xc #$/ Song gi[y c- đI 
độ Sền, 6Jn, t@i v$ đ'Xc dHn ch0t, 6hông S&ng /<p, đ'Xc niê/ ph&ng. 

 đ% \&$n Sộ +uH tT]nh gia&, nh3n, v3n chuyển đề thi, câu hdi thi, h'Ung den 
ch[/ thi, đHp Hn ph9i đ'Xc giH/ sHt Ski th$nh viên can giH/ sHt v$ cIa đại diện 
c* +uan công an (n2u đ'Xc /(i tha/ gia%; cHc ph&ng S] đ8ng đề thi, câu hdi thi, 
h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn ph9i đ'Xc S9& +u9n tT&ng th^ng #$/ Song 6i/ #&ại 
c- 6h-a v$ đ'Xc niê/ ph&ng tT&ng +uH tT]nh gia&, nh3n, v3n chuyển. 

 4% fHy /-c v$ thi2t S, tại n*i #$/ đề thi d^ S, hdng hay 6hông d^ng đ2n, 
ch` đ'Xc đ'a Ta ng&$i 6hu v8c cHch #y sau th(i gian thi /ôn cu@i c^ng. 

 :. vêu c)u 6hi ;ây d8ng đề thi_ 

 a% vêu c)u chung_ 

 =9/ S9& chJnh ;Hc, 6h&a học, #(i văn, câu chV Tt T$ng. 

 =ề thi ph9i ph^ hXp vUi nội dung /ôn thi, c- tJnh t' duy, suy #u3n, t1ng 
hXp, phân tJch, tTHnh việc học thuộc #gng. 
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 =ề thi vi2t ph9i ghi Tt s@ điể/ cIa /ri câu hdi thi. 

 =ề thi ph9i ghi Tt c- chV wHx\w tại điể/ 62t thac đề thi v$ ph9i ghi Tt c- 
/[y tTang (đ@i vUi đề thi c- t5 D: tTang tTk #ên%. 

 fri ph)n thi, /ôn thi tT&ng 67 tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 
ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức ph9i c- đề thi 
chJnh thức, đề thi d8 phgng c- 6m/ th4& đHp Hn, h'Ung den ch[/ thi cụ thể. 

 S% =@i vUi thi t8 #u3n (thi vi2t%_  

 Făn cứ v$& yêu c)u cIa v, tTJ việc #$/ d8 tuyển h&0c yêu c)u về tiêu 
chu.n nghiệp vụ chuyên /ôn cIa ngạch công chức d8 thi, chức danh nghề 
nghiệp viên chức d8 thăng hạng, can đề thi c- tTHch nhiệ/ s&ạn th9& câu hdi, 
h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn ch[/ thi. H'Ung den ch[/ thi, đHp Hn ch[/ thi 
đ'Xc chu.n S, th4& t5ng câu hdi v$ c- thang điể/ chi ti2t đ2n N điể/. \T'(ng 
hXp h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn ch[/ thi chi ti2t th[p h*n N điể/ d& FhI t,ch 
Hội đồng ;4/ ;<t, +uy2t đ,nh. 

 ?ội dung câu hdi, h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn ch[/ thi sau 6hi s&ạn th9& 
đ'Xc \T'kng San đề thi t1 chức ph9n Siện v$ đề ;u[t ph'*ng Hn ch`nh #L, sKa 
chVa (n2u th[y c)n thi2t%; việc ph9n Siện câu hdi, h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn 
ch[/ thi d& cHc th$nh viên 6hHc cIa can đề thi th8c hiện. sau 6hi đl t1 chức 
ph9n Siện, \T'kng San đề thi t1 chức Tat ngeu nhiên cHc câu hdi để gh<p th$nh 
cHc đề thi t8 #u3n 6hHc nhau (6m/ th4& h'Ung den ch[/ thi, đHp Hn ch[/ thi 
t'*ng ứng%, S9& đ9/ c- Jt nh[t DA đề thi 6hHc nhau, sau đ- \T'kng San đề thi 6L 
nhHy v$& t5ng phiên S9n đề thi, niê/ ph&ng v$ SH& cH& FhI t,ch Hội đồng ;4/ 
;<t, +uy2t đ,nh phê duyệt đề thi chJnh thức v$ đề thi d8 phgng. 

 c% =@i vUi thi tTMc nghiệ/_ 

 uiệc ;ây d8ng câu hdi sK dụng ch& đề thi tTMc nghiệ/ (thi tTên gi[y% ph9i 
S9& đ9/ s@ #'Xng câu hdi đ'Xc ;ây d8ng t@i thiểu g[p A #)n s& vUi t1ng s@ câu 
hdi th4& +uy đ,nh cIa t5ng ph)n thi, /ôn thi. FhI t,ch Hội đồng v$ \T'kng 
San đề thi ph9i ch,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t tT&ng tT'(ng hXp ;ây d8ng s@ 
#'Xng câu hdi 6hông S9& đ9/ đang s@ #'Xng +uy đ,nh nêu tTên. 

 \T'kng San đề thi t1 chức để cHc th$nh viên can đề thi th./ đ,nh t5ng 
câu hdi thi tTMc nghiệ/ th4& đang yêu c)u cIa v, tTJ d8 tuyển h&0c yêu c)u về 
tiêu chu.n nghiệp vụ chuyên /ôn cIa ngạch công chức d8 thi, chức danh nghề 
nghiệp viên chức d8 thăng hạng. sau 6hi hiệu ch`nh #)n cu@i, \T'kng San đề thi 
t1 chức Tat ngeu nhiên cHc câu hdi để h]nh th$nh đề thi tTMc nghiệ/ vUi nhiều 
phiên S9n đề thi 6hHc nhau, 6L nhHy v$& t5ng phiên S9n đề thi, niê/ ph&ng v$ 
SH& cH& FhI t,ch Hội đồng ;4/ ;<t, +uy2t đ,nh đề thi chJnh thức v$ đề thi d8 
phgng cIa 67 thi. 

 uiệc ;ây d8ng câu hdi thi ch& đề thi tTMc nghiệ/ (thi tTên /Hy vi tJnh% 
đ'Xc th8c hiện th4& +uy đ,nh tại =iều 1O buy ch2 n$y. 
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 d% =@i vUi thi phdng v[n, th8c h$nh_ 

 ?ội dung phdng v[n, th8c h$nh ph9i căn cứ v$& yêu c)u cIa v, tTJ việc 
#$/ c)n tuyển, ph9i đHnh giH đ'Xc 6i2n thức, 6q năng, tT]nh độ v$ 6h9 năng cIa 
ng'(i d8 tuyển. FhI t,ch Hội đồng thi ;4/ ;<t, +uy2t đ,nh việc ;ây d8ng tT'Uc 
câu hdi phdng v[n, th8c h$nh để th@ng nh[t th8c hiện; th$nh viên can 6iể/ sHt, 
sHch hạch đ'Xc hdi thê/ cHc nội dung #iên +uan đ2n v, tTJ việc #$/ c)n tuyển. 
Gh'*ng thức ch[/ điể/ phdng v[n, th8c h$nh ph9i đ'Xc FhI t,ch Hội đồng phê 
duyệt tT'Uc 6hi th8c hiện. 

 Đ=>? :U@ Td chjc ZhO= Hạc 

 1. \T'Uc 6hi SMt đ)u 67 tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch 
công chức, thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức ph9i t1 chức #y 6hai 
/ạc 67 thi.  

 :. \T]nh t8 t1 chức #y 6hai /ạc nh' sau_ Fh$& c(; tuyên S@ #L d&; giUi 
thiệu đại Siểu; công S@ +uy2t đ,nh th$nh #3p Hội đồng; công S@ +uy2t đ,nh th$nh 
#3p can giH/ sHt; công S@ +uy2t đ,nh th$nh #3p can c&i thi; FhI t,ch Hội đồng 
tuyên S@ 6hai /ạc; \h' 6L Hội đồng ph1 Si2n 62 h&ạch t1 chức, nội +uy. 

 Đ=>? :V@ Td chjc hkp BOn co= Kh= 

 1. \T'Uc 6hi t1 chức thi, \T'kng San c&i thi t1 chức họp can c&i thi để 
ph1 Si2n 62 h&ạch, +uy ch2, nội +uy, nhiệ/ vụ, +uyền hạn, tTHch nhiệ/ cIa cHc 
th$nh viên can c&i thi; th@ng nh[t cHc h'Ung den c)n thi2t để giH/ th, Si2t, th8c 
hiện để h'Ung den ch& thJ sinh th@ng nh[t th8c hiện tT&ng +uH tT]nh thi. 

 :. =@i vUi /ri /ôn thi, tT'Uc gi( thi Jt nh[t AD phat, \T'kng San c&i thi 
họp can c&i thi để phân công giH/ th, t5ng phgng thi th4& nguyên tMc 6hông #0p 
#ại giH/ th, c&i thi đ@i vUi /ôn thi 6hHc tT&ng c^ng /ột phgng thi; ph1 Si2n 
nhVng h'Ung den v$ #'u L c)n thi2t ch& cHc giH/ th, đ@i vUi /ôn thi. 

 A. \T'(ng hXp c)n thi2t, 6hi 62t thac /ôn thi, \T'kng San c&i thi t1 chức 
họp can c&i thi để Tat 6inh nghiệ/. 

 Đ=>? :W@ CMch gl KLm) ^np h`p phon7 Kh= 

 1. =@i vUi h]nh thức thi tTMc nghiệ/ tTên /Hy vi tJnh_ Ghgng thi đ'Xc S@ 
tTJ /Hy vi tJnh đHp ứng yêu c)u /ri thJ sinh sK dụng /ột /Hy vi tJnh để tT8c ti2p 
#$/ S$i thi. 

 :. =@i vUi h]nh thức thi vi2t, thi tTMc nghiệ/ tTên gi[y_ fri phgng thi S@ 
tTJ 6hông +uH ND thJ sinh, /ri thJ sinh ngồi /ột S$n h&0c ngồi cHch nhau 6h&9ng 
D1 /<t. \T'Uc gi( thi Jt nh[t AD phat, giH/ th, phgng thi đHnh s@ SH& danh cIa 
thJ sinh tại phgng thi v$ gọi thJ sinh v$& phgng thi. 

 A. =@i vUi h]nh thức thi phdng v[n, th8c h$nh_ Ghgng thi đ'Xc S@ tTJ ph^ 
hXp vUi việc t1 chức thi phdng v[n, th8c h$nh. 



 

 

1B 

 

 Đ=>? :Y@ CMch Khjc Kd chjc Kh= KLnc n7h=GH Kạ= Don7 : 

 1. FHch thức t1 chức thi, th(i gian SMt đ)u thi d& FhI t,ch Hội đồng ;4/ 
;<t, +uy2t đ,nh. 

 :. \hJ sinh đ'Xc /iyn thi ph)n thi, /ôn thi n$& th] đ'Xc ph<p vMng /0t 
cIa Su1i thi ph)n thi, /ôn thi đ-. 

M9c F 
THI TpqC NGHIỆM Tp,N MQY VI TrNH 

Đ=>? :\@ G=[= Khmch Ks n7t 

\T&ng fục n$y, cHc t5 ngV sau đây đ'Xc hiểu nh' sau_ 

1. wGhgng thi tTMc nghiệ/w #$ phgng /Hy vi tJnh đ'Xc thi2t 62, c$i đ0t 
ph)n /ề/ thi tTMc nghiệ/ v$ d^ng để t1 chức thi cHc /ôn thi th4& h]nh thức 
tTMc nghiệ/. 

:. wfHy chIw #$ /Hy vi tJnh đ'Xc sK dụng để #'u ph)n /ề/ Ta đề thi, 
ch[/ thi v$ thu S$i thi cIa ng'(i d8 thi. 

A. wfHy tTạ/w #$ /Hy vi tJnh ng'(i d8 thi sK dụng để nh3n đề thi, #$/ S$i 
thi v$ nộp S$i thi. 

P. wGh)n /ề/ thi tTMc nghiệ/w #$ ph)n /ề/ đ'Xc sK dụng để t1 chức thi 
tTMc nghiệ/ tTên /Hy vi tJnh. 

N. w=ề thiw #$ t3p hXp cHc câu hdi tT&ng Sộ câu hdi thi d& ph)n /ề/ tạ& Ta 
tTên c* sk nội dung đề thi d& can đề thi th8c hiện. 

Q. ws8 c@w #$ nhVng s8 việc ;9y Ta tT&ng +uH tT]nh t1 chức thi tTMc nghiệ/ 
tTên /Hy vi tJnh #$/ ch& +uH tT]nh thi tTMc nghiệ/ tTên /Hy vi tJnh S, giHn đ&ạn 
h&0c 6hông th8c hiện đ'Xc. 

>. w\]nh hu@ng S[t th'(ngw #$ /ột hiện t'Xng đ*n nh[t, ;9y Ta tT&ng /ột 
th(i điể/, tại /ột đ,a điể/ nh[t đ,nh /ang tUi h3u +u9 tiêu c8c ch& ;l hội v$ 
c&n ng'(i. 

B. wcộ câu hdiw #$ t3p hXp t&$n Sộ câu hdi thi v$ đHp Hn phục vụ ;ây d8ng 
đề thi tTMc nghiệ/. 

Đ=>? :_@ N7?APn Knc cNO D=Gc hiA dựn7 n7in hJn7 ci? hu=) BMp Mn Kh= 
KLPn HMA D= Kmnh 

1. ?gân h$ng câu hdi thi v$ đHp Hn ch& /ri ph)n thi tTMc nghiệ/ tTên /Hy 
vi tJnh ph9i Sa& +uHt đ'Xc t&$n Sộ nội dung yêu c)u cIa v, tTJ việc #$/ t'*ng 
ứng vUi ngạch công chức h&0c chức danh nghề nghiệp viên chức d8 thi. 
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:. ?ội dung câu hdi thi tTMc nghiệ/ tTên /Hy vi tJnh ph9i S9& đ9/ 6h&a 
học, chJnh ;Hc, ch0t chz, Tt T$ng, /ạch #ạc, đang văn phạ/, c- tJnh suy #u3n, 
phân tJch, tTHnh việc học thuộc #gng. 

A. ?gân h$ng câu hdi thi v$ đHp Hn thi tTMc nghiệ/ tTên /Hy vi tJnh ph9i 
ph^ hXp vUi yêu c)u thi2t 62 cIa ph)n /ề/ thi tTMc nghiệ/ tTên /Hy vi tJnh, S9& 
đ9/ s@ #'Xng câu hdi thi ;ây d8ng g[p t@i thiểu A #)n s& vUi s@ câu hdi th4& +uy 
đ,nh. FhI t,ch Hội đồng v$ \T'kng San đề thi ph9i ch,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp 
#u3t tT&ng tT'(ng hXp ;ây d8ng s@ #'Xng câu hdi thi 6hông S9& đ9/ đang s@ 
#'Xng +uy đ,nh nêu tTên. 

Đ=>? Fc@ TLMch nh=GH cNO 7=MH KhC phon7 Kh=) 7=MH KhC hJnh lOn7 

 1. \THch nhiệ/ cIa giH/ th, phgng thi #$/ nhiệ/ vụ c&i thi_ 

a% Riể/ tTa phgng thi tTMc nghiệ/; h'Ung den ng'(i d8 thi ngồi đang v, 
tTJ th4& +uy đ,nh. 

S% Rhi c- hiệu #ệnh, giH/ th, 1 gọi tên ng'(i d8 thi v$& phgng thi; giH/ 
th, : 6iể/ tTa cHc v3t dụng cIa ng'(i d8 thi /ang v$& phgng thi, h'Ung den 
ng'(i d8 thi ngồi đang v, tTJ v$ 6L v$& danh sHch d8 thi. 

c% Rhông để ng'(i d8 thi /ang v$& phgng thi t$i #iệu, v3t dụng S, c[/ 
th4& +uy đ,nh; h'Ung den ng'(i d8 thi cHc +uy đ,nh về #$/ S$i thi, nội +uy thi; 
th8c hiện nhiệ/ vụ c&i thi th4& nội +uy, +uy ch2 cIa 67 thi. 

d% Fh` đ'Xc tT9 #(i ng'(i d8 thi công 6hai tT&ng phạ/ vi +uy đ,nh. Rhông 
đ'Xc ch& ng'(i d8 thi Ta ng&$i phgng thi 6hi đang thi. ?2u ng'(i d8 thi S, đau 
@/ S[t th'(ng h&0c c- nhu c)u chJnh đHng nh[t thi2t ph9i tạ/ th(i Ta 6hdi 
phgng thi th] ph9i 6,p th(i SH& cH& ch& \T'kng San c&i thi ;4/ ;<t, gi9i +uy2t. 

đ% {3p Siên S9n ;K #L vi phạ/ th4& đang +uy đ,nh đ@i vUi ng'(i d8 thi vi 
phạ/ nội +uy thi. 

4% cH& cH& ngay \T'kng San c&i thi để ;4/ ;<t, gi9i +uy2t 6hi c- t]nh 
hu@ng S[t th'(ng ;9y Ta. 

g% Rhông đ'Xc th9& #u3n, sa& ch<p, gi9i đề h&0c gi9i thJch đề thi ch& 
ng'(i d8 thi. 

h% RL tên v$& niê/ ph&ng tai đ8ng 62t +u9 điể/ thi cIa ng'(i d8 thi th4& 
t5ng ca thi. 

i% Fu@i Su1i thi, ti2n h$nh niê/ ph&ng phgng thi tTMc nghiệ/. 

:. \THch nhiệ/ cIa giH/ th, phgng thi #$/ 6q thu3t viên /Hy vi tJnh_ 

a% c9& đ9/ hệ th@ng /Hy vi tJnh tT&ng phgng thi h&ạt động t@t, n2u /Hy 
vi tJnh S, h' hdng ph9i c- tTHch nhiệ/ sKa chVa h&0c thay th2 6,p th(i. 



 

 

:D 

 

S% \i2n h$nh nh3p dV #iệu đề thi v$& /Hy chI; niê/ ph&ng /Hy chI, thi2t 
S, #'u tTV dV #iệu đề thi 6hi 62t thac c- chứng 6i2n cIa đại diện_ Hội đồng thi, 
can c&i thi, can giH/ sHt thi v$ đại diện công an (n2u đ'Xc /(i tha/ gia%. uiệc 
nh3p dV #iệu đề thi ch` đ'Xc th8c hiện tT&ng vgng :P gi( tT'Uc th(i điể/ SMt đ)u 
ca thi đ)u tiên v$ đ'Xc #3p Siên S9n c- ;Hc nh3n cIa cHc Sên tha/ gia. 

c% Riể/ tTa /Hy vi tJnh tT&ng phgng thi tT'Uc, tT&ng v$ sau +uH tT]nh thi. 

d% Gh@i hXp vUi giH/ th, h$ng #ang, giH/ th, phgng thi 6iể/ tTa cHc v3t 
dụng cIa ng'(i d8 thi /ang v$& phgng thi, h'Ung den ng'(i d8 thi ngồi đang v, 
tTJ; 6hông để ng'(i d8 thi /ang v$& phgng thi t$i #iệu, v3t dụng S, c[/. 

đ% R2t thac /ri Su1i thi, niê/ ph&ng /Hy chI, cHc thi2t S, #'u tTV dV #iệu. 

4% R2t thac /ôn thi, sa& #'u t&$n Sộ dV #iệu v$& thi2t S, #'u tTV, niê/ 
ph&ng v$ S$n gia& ch& \T'kng San c&i thi; sau đ- ;-a t&$n Sộ dV #iệu #'u tTV 
tTên /Hy chI. uiệc S$n gia& ph9i #3p th$nh Siên S9n v$ c^ng 6L ;Hc nh3n.  

A. \THch nhiệ/ cIa giH/ th, h$nh #ang_ 

a% iiH/ sHt /ọi h&ạt động Sên ng&$i phgng thi. 

S% Gh@i hXp giH/ th, phgng thi, giH/ th, 6iê/ 6q thu3t viên /Hy tJnh, 
h'Ung den ng'(i d8 thi tT'Uc, tT&ng, sau +uH tT]nh thi. 

c% \h4& dti ng'(i d8 thi 6hi Ta ng&$i phgng thi tT&ng th(i gian đang thi 
(n2u c-%. 

Đ=>? F:@ Q?A>n cNO n75v= dự Kh= Zh= Kh= KLnc n7h=GH KLPn HMA D= Kmnh 

1. \T'(ng hXp ng'(i d8 thi g0p s8 c@ về tTạ/ tT&ng +uH tT]nh thi th] SH& 
ngay ch& giH/ th, c&i thi Si2t để #3p Siên S9n ;Hc nh3n s8 c@ v$ đ'Xc #$/ #ại S$i 
thi ngay tT&ng Su1i thi đ-.  

:. F- +uyền t@ giHc nhVng ng'(i vi phạ/ nội +uy, +uy ch2 thi ch& giH/ 
th, phgng thi, \T'kng San c&i thi h&0c th$nh viên Hội đồng. 

Đ=>? FF@ G=[= I?A`K Z=`n n7hC D> gJ= Kh= 

1. Rhông phac 6h9& 62t +u9 đ@i vUi S$i thi tTMc nghiệ/ tTên /Hy vi tJnh. 

:. \T'(ng hXp ng'(i d8 thi phHt hiện câu hdi thi c- sai s-t, ph9i vi2t đ*n 
6i2n ngh, ngay sau 6hi 62t thac ca thi gKi can c&i thi. \T'kng San c&i thi c- 
tTHch nhiệ/ SH& cH& FhI t,ch Hội đồng để ;4/ ;<t, gi9i +uy2t ngay tT&ng Su1i 
thi đ-. Rhông gi9i +uy2t cHc đ*n 6i2n ngh, về S$i thi tTên /Hy vi tJnh cIa ng'(i 
d8 thi nh3n đ'Xc sau th(i gian nêu tTên. 
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M9c T 
THI TpqC NGHIỆM Tp,N GIwY) THI VI%T)  

THI 4HxNG VwN) THyC HzNH 

 Đ=>? FT@ Cen7 KMc ch?fn gC B> Kh= 

 1. =@i vUi thi vi2t_ Gh9i c- /ột đề thi chJnh thức v$ /ột đề thi d8 phgng. 
=ề thi đ'Xc nhân S9n để phHt ch& t5ng thJ sinh d8 thi. 

 :. =@i vUi thi tTMc nghiệ/ tTên gi[y_ Gh9i c- Jt nh[t D: đề thi chJnh thức 
v$ D: đề thi d8 phgng vUi /l đề thi 6hHc nhau. =ề thi đ'Xc nhân S9n để phHt 
ch& t5ng thJ sinh d8 thi. \hJ sinh ngồi cạnh nhau 6hông đ'Xc sK dụng /l đề thi 
gi@ng nhau. 

 A. \T'(ng hXp thi phdng v[n, th8c h$nh /$ Hội đồng sK dụng câu hdi 
phdng v[n, th8c h$nh th] ph9i S9& đ9/ nguyên tMc thJ sinh đl Tat ngeu nhiên đ'Xc 
câu hdi n$& th] 6hông sK dụng #ại tại Su1i thi đ-. 

 P. \h(i gian nhân S9n đề thi d& FhI t,ch Hội đồng +uy2t đ,nh, S9& đ9/ 
h&$n th$nh tT'Uc gi( họp can c&i thi để phân công giH/ th, phgng thi Jt nh[t AD 
phat. =ề thi sau 6hi nhân S9n, đ-ng tT&ng tai đ8ng đề thi, đ'Xc niê/ ph&ng v$ 
S9& đ9/ SJ /3t th4& +uy đ,nh. 

 N. |n sa&, v3n chuyển v$ S$n gia& đề thi_ 

 a% \1 chức in sa& đề thi_ 

 |n sa& đề thi #)n #'Xt ch& t5ng /ôn thi; in sa& ;&ng, niê/ ph&ng đ-ng g-i 
th4& phgng thi, thu dọn sạch sz, sau đ- /Ui chuyển sang in sa& đề thi cIa /ôn 
ti2p th4&. \T&ng +uH tT]nh in sa& ph9i 6iể/ tTa ch[t #'Xng S9n in sa&; cHc S9n in 
hdng ph9i đ'Xc thu #ại, đ-ng tai, niê/ ph&ng để hIy sau 6hi 62t thac Su1i thi. 

 Riể/ tTa s@ #'Xng thJ sinh cIa t5ng phgng thi, /ôn thi để t1 chức phân 
ph@i đề thi; ghi tên đ,a điể/ thi, phgng thi, /ôn thi v$ s@ #'Xng đề thi v$& t5ng 
tai đ8ng đề thi tT'Uc 6hi đ-ng g-i đề thi. 

 =-ng g-i đang s@ #'Xng đề thi, đang /ôn thi ghi k tai đ8ng đề thi, đI s@ 
#'Xng đề thi ch& t5ng phgng thi. fri /ôn thi ph9i c- D1 tai đ8ng đề thi d8 
phgng (đ@i vUi đề thi tTMc nghiệ/ ph9i c- đI cHc /l đề thi%, s@ #'Xng đề thi d8 
phgng d& \1 tT'kng \1 in sa& đề thi +uy2t đ,nh. sau 6hi in sa& ;&ng, ph9i dHn 
6Jn, niê/ ph&ng v$& S9& +u9n tT&ng th^ng #$/ Song 6i/ #&ại c- 6h-a. 

 \T&ng +uH tT]nh in sa&, \1 in sa& đề thi ch,u tTHch nhiệ/ +u9n #L cHc S] đề 
thi, 6ể c9 cHc S9n in th5a, in hdng, in /(, ;[u, THch, S.n đl S, #&ại Ta. 
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 S% u3n chuyển, S$n gia& đề thi_ 

  Rhi v3n chuyển, S$n gia& đề thi t5 \1 in sa& đề thi ch& \T'kng San c&i 
thi, đề thi ph9i đ'Xc S9& +u9n tT&ng th^ng #$/ Song 6i/ #&ại, c- 6h-a v$ đ'Xc 
niê/ ph&ng; 6hi S$n gia& ph9i #3p Siên S9n c- s8 chứng 6i2n cIa jy viên 6iê/ 
\h' 6L Hội đồng, th$nh viên can giH/ sHt v$ cIa đại diện c* +uan công an (n2u 
đ'Xc /(i tha/ gia%. 

 Đ=>? FU@ G=XA lJH gJ= Kh=) 7=XA nhMp 

 1. =@i vUi h]nh thức thi vi2t_ ii[y #$/ S$i thi đ'Xc in s}n th4& /eu +uy 
đ,nh d& FhI t,ch Hội đồng +uy2t đ,nh, c- đI chV 6L cIa cHc giH/ th, phgng thi. 

 :. =@i vUi h]nh thức thi tTMc nghiệ/ tTên gi[y_ \hJ sinh #$/ S$i tTên Ghi2u 
#$/ S$i thi tTMc nghiệ/ d& FhI t,ch Hội đồng +uy2t đ,nh, c- đI chV 6L cIa giH/ 
th, phgng thi. 

 A. ii[y nhHp_ sK dụng th@ng nh[t /ột #&ại gi[y nhHp d& Hội đồng phHt Ta, 
c- chV 6L cIa giH/ th, phgng thi. 

 Đ=>? FV@ XMc nhận K{nh KLạn7 B> Kh= DJ H| B> Kh= 

 1. iiH/ th, phgng thi /(i D: đại diện thJ sinh 6iể/ tTa niê/ ph&ng ph&ng 
S] đ8ng đề thi v$ 6L Siên S9n ;Hc nh3n ph&ng S] đ8ng đề thi đ'Xc niê/ ph&ng 
th4& +uy đ,nh. 

 :. \T'(ng hXp tai đ8ng đề thi S, /[t d[u niê/ ph&ng h&0c c- d[u hiệu 
nghi ng( 6hHc, giH/ th, phgng thi #3p Siên S9n (c- ;Hc nh3n cIa D: đại diện thJ 
sinh% tại phgng thi; đồng th(i thông SH& \T'kng San c&i thi để SH& cH& FhI t,ch 
Hội đồng ;4/ ;<t, gi9i +uy2t.  

 A. \T'(ng hXp sau 6hi đl /k đề thi, n2u phHt hiện đề thi c- #ri (đề thi c- 
sai s-t, nh)/ đề thi, thi2u tTang, nh)/ tTang% h&0c th5a, thi2u s@ #'Xng đề thi th] 
giH/ th, 1 cIa phgng thi ph9i thông SH& ngay ch& \T'kng San c&i thi để #3p Siên 
S9n; đồng th(i \T'kng San c&i thi ph9i SH& cH& ngay #ên FhI t,ch Hội đồng để 
;4/ ;<t gi9i +uy2t. 

 P. uiệc sK dụng đề thi d8 phgng d& FhI t,ch Hội đồng +uy2t đ,nh. 

 Đ=>? FW@ CMch Kmnh Khv= 7=On lJH gJ= Kh= 

 1. =@i vUi thi vi2t_ \h(i gian SMt đ)u #$/ S$i thi đ'Xc tJnh t5 th(i điể/ 
sau 6hi giH/ th, phHt ;&ng đề thi ch& t5ng thJ sinh v$ đọc #ại h2t t&$n Sộ nội 
dung đề thi. \1ng th(i gian #$/ S$i thi đ'Xc ghi tTên đề thi. iiH/ th, phgng thi 
ghi th(i gian SMt đ)u v$ th(i gian nộp S$i #ên S9ng tT&ng phgng thi. 

 :. =@i vUi thi tTMc nghiệ/_ \h(i gian SMt đ)u #$/ S$i thi đ'Xc tJnh sau DN 
phat 6ể t5 6hi giH/ th, phgng thi phHt ;&ng đề thi ch& thJ sinh. \1ng th(i gian 
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#$/ S$i thi đ'Xc ghi tTên đề thi. iiH/ th, phgng thi ghi th(i gian SMt đ)u v$ th(i 
gian nộp S$i #ên S9ng tT&ng phgng thi. 

 A. =@i vUi thi phdng v[n, thi S9& vệ đề Hn_ \h(i gian thi đ'Xc tJnh SMt đ)u 
t5 6hi thJ sinh th8c hiện việc phdng v[n, tT]nh S$y đề Hn. 

 Đ=>? FY@ Co= Kh= DJ Kh? gJ= Kh= D=`K) Kh= KLnc n7h=GH KLPn 7=XA 

 1. F&i thi_ 

 fri phgng thi đ'Xc phân công D: giH/ th,, tT&ng đ- c- /ột giH/ th, 
đ'Xc \T'kng San c&i thi phân công ch,u tTHch nhiệ/ chJnh tT&ng việc c&i thi tại 
phgng thi (gọi #$ giH/ th, 1%. Rhi đ'Xc phân công nhiệ/ vụ c&i thi tT&ng phgng 
thi, giH/ th, phgng thi th8c hiện cHc S'Uc công việc sau_ 

 a% Riể/ tTa phgng thi, đHnh s@ SH& danh cIa thJ sinh tại phgng thi; 

 S% Rhi c- hiệu #ệnh, gọi thJ sinh v$& phgng thi; 6iể/ tTa ii[y chứng /inh 
nhân dân h&0c \hY căn c'Uc công dân h&0c gi[y t( t^y thân hXp phHp 6hHc cIa 
thJ sinh; h'Ung den thJ sinh ngồi th4& đang v, tTJ; ch` ch& ph<p thJ sinh /ang 
v$& phgng thi nhVng v3t dụng th4& +uy đ,nh, 6hông để thJ sinh /ang v$& phgng 
thi t$i #iệu v$ v3t dụng c[/ th4& +uy đ,nh tại buy ch2 n$y; 

 c% Rhi c- hiệu #ệnh, giH/ th, 1 đi nh3n đề thi, giH/ th, : nhMc nhk thJ sinh 
nhVng điều c)n thi2t về 6Z #u3t phgng thi; ghi Tt họ tên v$ 6L tên v$& cHc t( gi[y 
thi, gi[y nhHp đI để phHt ch& thJ sinh (6hông 6L th5a%; h'Ung den v$ 6iể/ tTa thJ 
sinh g[p gi[y thi đang +uy cHch, ghi s@ SH& danh v$ điền đI thông tin thJ sinh 
v$& cHc /ục c)n thi2t cIa gi[y thi tT'Uc 6hi #$/ S$i thi. \T'(ng hXp thJ sinh yêu 
c)u S1 sung gi[y thi, gi[y nhHp th] giH/ th, c&i thi ph9i 6L gi[y thi, gi[y nhHp 
tT'Uc 6hi phHt ch& thJ sinh; 

 d% Rhi c- hiệu #ệnh, giH/ th, 1 gi* ca& ph&ng S] đề thi để thJ sinh th[y Tt 
c9 /0t tT'Uc, /0t sau v$ t]nh tTạng niê/ ph&ng cIa đề thi, đồng th(i yêu c)u hai 
thJ sinh chứng 6i2n, 6L v$& Siên S9n ;Hc nh3n tT]nh tTạng đề thi; sau đ- /k S] 
đ8ng đề thi, 6iể/ tTa s@ #'Xng đề thi; 6hi c- hiệu #ệnh h&0c đ2n gi( phHt đề thi 
th] ti2n h$nh phHt đề thi ch& thJ sinh; 

 đ% \T&ng gi( #$/ S$i, /ột giH/ th, Sa& +uHt t5 đ)u phgng đ2n cu@i phgng, 
giH/ th, cgn #ại Sa& +uHt t5 cu@i phgng đ2n đ)u phgng ch& đ2n h2t gi( thi; giH/ 
th, c&i thi 6hông đ'Xc đứng cạnh S[t 67 thJ sinh n$& h&0c giap đ~ thJ sinh #$/ 
S$i thi d'Ui S[t 67 h]nh thức n$&; ch` đ'Xc tT9 #(i công 6hai cHc câu hdi cIa thJ 
sinh tT&ng phạ/ vi +uy đ,nh; 

 4% iiH/ th, phgng thi c- tTHch nhiệ/ S9& vệ đề thi tT&ng gi( thi, 6hông để 
#ộ #ọt đề thi Ta ng&$i phgng thi. sau 6hi tJnh gi( #$/ S$i 1N phat, giH/ th, phgng 
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thi gia& #ại cHc đề thi th5a đl đ'Xc niê/ ph&ng #ại ch& th$nh viên đ'Xc \T'kng 
San c&i thi phân công; 

 g% \T'Uc 6hi h2t gi( #$/ S$i 1N phat, giH/ th, phgng thi thông SH& th(i 
gian cgn #ại ch& thJ sinh d8 thi Si2t để 6iể/ tTa v$ h&$n thiện cHc thông tin cIa 
thJ sinh v$& cHc /ục c)n thi2t cIa gi[y thi tT'Uc 6hi nộp S$i thi. 

 :. \hu S$i thi_ 

 a% =@i vUi /ôn thi vi2t_ 

 Fh` thu S$i thi cIa thJ sinh sU/ nh[t sau :CA th(i gian #$/ S$i thi. 

 Rhi h2t gi( #$/ S$i, giH/ th, yêu c)u thJ sinh ng5ng #$/ S$i; giH/ th, 1 
v5a gọi tên t5ng thJ sinh #ên nộp S$i, v5a nh3n S$i thi cIa thJ sinh v$ 6hi nh3n 
S$i, ph9i đ2/ đI t1ng s@ t( gi[y thi cIa thJ sinh đl nộp, yêu c)u thJ sinh t8 ghi 
đang t1ng s@ t( v$ 6L tên v$& danh sHch thu S$i thi, sau 6hi đl 6L nộp S$i, thJ 
sinh đ'Xc ph<p T(i phgng thi. iiH/ th, : duy tT] tT3t t8 v$ 6Z #u3t phgng thi. 

 S% =@i vUi /ôn thi tTMc nghiệ/ tTên gi[y_ 

 Fh` thu S$i thi cIa thJ sinh 6hi đl h2t gi( #$/ S$i thi. 

 Rhi h2t gi( #$/ S$i, c9 hai giH/ th, phgng thi thu t&$n Sộ S$i thi cIa thJ 
sinh tT&ng phgng thi, sau đ- gọi #)n #'Xt t5ng thJ sinh #ên 6L nộp S$i thi, tT&ng 
6hi 6L nộp S$i thi, giH/ th, phgng thi ph9i 6iể/ tTa #ại S$i thi cIa thJ sinh 6L nộp 
S$i, sau 6hi đl 6L nộp S$i, thJ sinh đ'Xc ph<p T(i phgng thi. 

 c% iiH/ th, phgng thi 6iể/ tTa, sMp ;2p S$i thi th4& thứ t8 tăng d)n cIa s@ 
SH& danh. FHc Siên S9n ;K #L vi phạ/ nội +uy, +uy ch2 thi (n2u c-% ph9i t1ng 
hXp th$nh tai Tiêng. iiH/ th, phgng thi S$n gia& S$i thi 6m/ th4& tai Siên S9n ;K 
#L vi phạ/ (n2u c-% ch& cHc th$nh viên đ'Xc \T'kng San c&i thi phân công #$/ 
nhiệ/ vụ thu S$i thi sau /ri Su1i thi. fri tai S$i thi ph9i đ'Xc 6iể/ tTa công 
6hai v$ đ@i chi2u s@ S$i, t1ng s@ t( cIa t5ng S$i thi 6m/ th4&, danh sHch thu S$i 
thi v$ cHc Siên S9n ;K #L 6Z #u3t (n2u c-%. 

 d% sau 6hi 6iể/ tTa, tai đ8ng S$i thi v$ danh sHch thu S$i thi cIa t5ng 
phgng thi đ'Xc th$nh viên d& \T'kng San can c&i thi phân công thu S$i thi c^ng 
cHc giH/ th, c&i thi cIa phgng thi đ- niê/ ph&ng tại chr, c^ng 6L giHp #ai giVa 
nhln niê/ ph&ng vUi tai đ8ng S$i thi v$ 6L Siên S9n gia&, nh3n S$i thi. 

 đ% \T'kng San c&i thi 6L niê/ ph&ng v$& tai đ8ng S$i thi tT'Uc 6hi S$n 
gia& ch& \h' 6L Hội đồng, 6m/ th4& tai đ8ng Siên S9n ;K #L vi phạ/ (n2u c-%. 

 Đ=>? F\@ ChXH Kh= D=`K) Kh= KLnc n7h=GH KLPn 7=XA 
 1. buy đ,nh chung_ 

 a% uiệc ch[/ thi đ'Xc th8c hiện th@ng nh[t tại /ột 6hu v8c Siệt #3p, 
đ'Xc S9& vệ, c- đI ph'*ng tiện phgng chHy, chVa chHy d& FhI t,ch Hội đồng 
+uy2t đ,nh. 
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 S% Ghgng c- tI, th^ng đ8ng tai đ8ng S$i thi ph9i đ'Xc 6h-a v$ niê/ 
ph&ng; ch]a 6h-a d& jy viên 6iê/ \h' 6L Hội đồng giV; 6hi đ-ng, /k, S$n gia& 
tai đ8ng S$i thi ph9i #3p Siên S9n c^ng 6L ;Hc nh3n vUi s8 chứng 6i2n cIa th$nh 
viên can giH/ sHt v$ cIa đại diện c* +uan công an (n2u đ'Xc /(i tha/ gia%. 

 c% Rhông đ'Xc /ang S$i thi cIa thJ sinh Ta 6hdi đ,a điể/ ch[/ thi. 

 d% Rhông đ'Xc /ang điện th&ại di động, /Hy ghi â/, /Hy 9nh, /Hy vi 
tJnh, cHc ph'*ng tiện 6q thu3t thu, phHt tTuyền tin, ph'*ng tiện sa& #'u dV #iệu, 
thi2t S, chứa đ8ng thông tin 6hHc h&0c cHc gi[y t( Tiêng, t.y, Sat ;-a, Sat ch] v$ 
cHc #&ại Sat 6hHc 6hông c- tT&ng +uy đ,nh cIa can ch[/ thi 6hi v$& h&0c Ta 
ng&$i 6hu v8c ch[/ thi. Fh` đ'Xc d^ng Sat /$u đd 6hi ch[/ thi. 

 đ% \T'Uc 6hi ch[/ thi, \T'kng San ch[/ thi t1 chức họp can ch[/ thi để 
phân công nhiệ/ vụ; t1 chức ch[/ thi tuân thI th4& h'Ung den ch[/, đHp Hn, 
thang điể/ đl đ'Xc duyệt. 

 4% sau 6hi ch[/ ;&ng t&$n Sộ S$i thi cIa t5ng /ôn thi, \T'kng San ch[/ 
thi t1 chức việc t1ng hXp điể/ thi v$& S9n t1ng hXp chung 62t +u9 điể/ thi c- 
chV 6L cIa cHc th$nh viên ch[/ thi v$ \T'kng San ch[/ thi, 6m/ th4& t5ng 
Ghi2u ch[/ điể/ S$i thi cIa t5ng th$nh viên ch[/ thi, đ8ng v$& ph&ng S] 6Jn, 
niê/ ph&ng v$ S$n gia& ch& pZ viên 6iê/ \h' 6L Hội đồng để th8c hiện cHc 
công việc ti2p th4&. uiệc gia&, nh3n đ'Xc #3p Siên S9n c- s8 chứng 6i2n cIa 
th$nh viên can giH/ sHt v$ đại diện c* +uan công an (n2u đ'Xc /(i tha/ gia%. 

 :. Fh[/ thi tTMc nghiệ/ tTên gi[y_ 

 a% Făn cứ th4& đHp Hn, th$nh viên ch[/ thi ch[/ tT8c ti2p tTên phi2u #$/ 
S$i thi th4& +uy đ,nh. R2t +u9 thi đ'Xc tJnh th4& s@ câu tT9 #(i đang, 6hông tJnh 
th4& điể/. 

 S% FHc th$nh viên ch[/ thi c^ng ch[/, th@ng nh[t ghi s@ câu tT9 #(i đang 
tTên t1ng s@ câu hdi cIa ph)n thi h&0c /ôn thi v$ c^ng 6L tên, ghi Tt họ tên v$& 
ô +uy đ,nh tTên phi2u #$/ S$i thi. 

 c% \T'(ng hXp điể/ thi c- sKa chVa th] \T'kng San ch[/ thi v$ cHc th$nh 
viên ch[/ thi c^ng 6L ;Hc nh3n. 

 A. Fh[/ thi vi2t_ 

 uiệc ch[/ thi vi2t đ'Xc th8c hiện th4& nguyên tMc ch[/ hai vgng độc #3p 
nh' sau_ 

 a% Fh[/ thi #)n thứ nh[t (th$nh viên ch[/ 1%_ 

 \T'kng San ch[/ thi t1 chức S@c thă/ ngeu nhiên nguyên tai đ8ng S$i thi 
v$ gia& ch& Tiêng ch& t5ng th$nh viên ch[/ thi. 
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 \T'Uc 6hi ch[/ thi, th$nh viên ch[/ thi 6iể/ tTa t5ng S$i thi, S9& đ9/ đI 
s@ t(, s@ phHch v$ gạch ch<& t[t c9 nhVng ph)n tTMng cgn th5a d& thJ sinh 6hông 
vi2t h2t. \h$nh viên ch[/ thi 6hông ch[/ điể/ nhVng S$i thi #$/ tTên gi[y 6hHc 
vUi gi[y d^ng ch& 67 thi. \T&ng tT'(ng hXp phHt hiện S$i thi 6hông đI s@ t( 
h&0c s@ phHch h&0c S$i thi đ'Xc #$/ tTên gi[y nhHp h&0c S$i thi đ'Xc #$/ tTên 
gi[y 6hHc vUi gi[y d^ng ch& 67 thi h&0c S$i thi c- hai chV vi2t 6hHc nhau h&0c 
S$i thi đ'Xc vi2t Song hai /$u /8c 6hHc nhau tTk #ên (tT5 tT'(ng hXp S$i thi 
đ'Xc vi2t Song hai /$u /8c 6hHc nhau c- Siên S9n ;Hc nh3n cIa giH/ th, c&i 
thi tại phgng thi v$ \T'kng San c&i thi% h&0c S$i thi đ'Xc vi2t Song /8c c- /$u 
đd, Sat ch] h&0c c- vi2t, vz nhVng nội dung 6hông #iên +uan đ2n nội dung thi 
h&0c nội dung tT9 #(i h&0c nhVng S$i thi nh$u nHt h&0c S$i thi c- nghi v[n đHnh 
d[u S$i th] th$nh viên can ch[/ thi t1ng hXp, gia& cHc S$i thi n$y ch& \T'kng 
San ch[/ thi ;4/ ;<t, +uy2t đ,nh việc ch[/ thi. 

 Rhi ch[/ #)n thứ nh[t, ng&$i nhVng n<t gạch ch<& tTên cHc ph)n gi[y cgn 
th5a, th$nh viên ch[/ thi 6hông đ'Xc ghi S[t cứ nội dung h&0c 6L hiệu 6hHc v$& 
S$i cIa thJ sinh h&0c tai đ8ng S$i thi. =iể/ th$nh ph)n cIa t5ng câu, điể/ t&$n 
S$i thi v$ cHc nh3n ;<t (n2u c-% đ'Xc ghi chi ti2t v$& phi2u ch[/ điể/ cIa t5ng 
S$i thi v$ 6Wp c^ng vUi S$i thi; tTên phi2u ch[/ điể/ ghi Tt họ tên v$ chV 6L cIa 
th$nh viên ch[/ thi. 

 S% Fh[/ thi #)n thứ hai (th$nh viên ch[/ :%_ 

 sau 6hi cHc th$nh viên ch[/ 1 ch[/ thi ;&ng, \T'kng San ch[/ thi Tat 
cHc phi2u ch[/ thi Ta 6hdi tai S$i thi Tồi t1 chức S@c thă/ ngeu nhiên tai đ8ng 
S$i thi v$ gia& Tiêng ch& t5ng th$nh viên ch[/ :, đ9/ S9& 6hông gia& tTk #ại tai 
S$i thi đl ch[/ ch& chJnh th$nh viên ch[/ 1. 

 \h$nh viên ch[/ : 6hông đ'Xc ghi S[t cứ nội dung h&0c 6L hiệu 6hHc 
v$& S$i cIa thJ sinh h&0c tai đ8ng S$i thi. =iể/ th$nh ph)n cIa t5ng câu, điể/ 
t&$n S$i thi v$ cHc nh3n ;<t (n2u c-% đ'Xc ghi chi ti2t v$& phi2u ch[/ điể/ cIa 
t5ng S$i thi v$ 6Wp c^ng vUi S$i thi; tTên phi2u ch[/ điể/ ghi Tt họ tên v$ chV 
6L cIa th$nh viên ch[/ thi. Fh[/ ;&ng tai n$&, th$nh viên ch[/ : gia& #ại tai 
S$i thi ch& \T'kng San ch[/ thi. 

 c% �K #L 62t +u9 ch[/ thi sau 6hi hai th$nh viên ch[/_ 

 =iể/ t&$n S$i thi cIa hai th$nh viên ch[/ thi #ệch nhau t5 N điể/ tTk 
;u@ng (tT5 tT'(ng hXp cộng nh)/ điể/% th] #[y điể/ tTung S]nh cộng cIa hai 
th$nh viên ch[/ thi #$/ điể/ chJnh thức cIa S$i thi Tồi ghi điể/ v$& ô +uy đ,nh 
tTên t( gi[y thi; điể/ #Y cIa t1ng điể/ t&$n S$i đ'Xc #$/ tTgn đ2n 1 (/ột% chV s@ 
th3p phân. FHc th$nh viên tha/ gia ch[/ thi S$i thi đ- c^ng 6L, ghi Tt họ tên v$& 
t[t c9 cHc t( gi[y thi. 

 =iể/ t&$n S$i thi cIa hai th$nh viên ch[/ thi #ệch nhau tTên N điể/ đ2n 
d'Ui 1D điể/ (tT5 tT'(ng hXp cộng nh)/ điể/% th] \T'kng San ch[/ thi t1 chức 
đ@i th&ại vUi hai th$nh viên ch[/ thi để th@ng nh[t. \T'(ng hXp 6hông th@ng 
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nh[t đ'Xc th] \T'kng San ch[/ thi +uy2t đ,nh điể/ chJnh thức cIa S$i thi v$ 
ch,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t về +uy2t đ,nh cIa /]nh; điể/ #Y cIa t1ng điể/ 
t&$n S$i đ'Xc #$/ tTgn đ2n 1 (/ột% chV s@ th3p phân. =iể/ thi chJnh thức đ'Xc 
ghi v$& ô +uy đ,nh tTên t( gi[y thi. FHc th$nh viên tha/ gia ch[/ thi S$i thi đ- 
v$ \T'kng San ch[/ thi c^ng 6L, ghi Tt họ tên v$& t[t c9 cHc t( gi[y thi. \T'(ng 
hXp điể/ thi c- sKa chVa th] \T'kng San ch[/ thi v$ cHc th$nh viên ch[/ thi 
c^ng 6L ;Hc nh3n. 

 =iể/ t&$n S$i thi cIa hai th$nh viên ch[/ thi #ệch nhau t5 1D điể/ tTk #ên 
th] \T'kng San ch[/ thi gia& S$i thi ch& th$nh viên thứ Sa ch[/. =iể/ th$nh 
ph)n cIa t5ng câu, điể/ t&$n S$i thi v$ cHc nh3n ;<t (n2u c-% đ'Xc ghi chi ti2t 
v$& phi2u ch[/ điể/ v$ 6Wp c^ng vUi S$i thi; tTên phi2u ch[/ điể/ ghi Tt họ 
tên v$ chV 6L cIa th$nh viên ch[/ thi thứ Sa. 

 d% �K #L 62t +u9 sau 6hi th$nh viên thứ Sa ch[/_ 

 ?2u 62t +u9 ch[/ cIa hai tT&ng Sa th$nh viên ch[/ thi Song nhau th] #[y 
điể/ Song nhau đ- #$/ điể/ chJnh thức cIa S$i thi Tồi ghi điể/ v$& ô +uy đ,nh 
tTên t( gi[y thi. FHc th$nh viên tha/ gia ch[/ thi S$i thi đ- c^ng 6L, ghi Tt họ 
tên v$& t[t c9 cHc t( gi[y thi. 

 ?2u 62t +u9 ch[/ cIa Sa th$nh viên ch[/ thi #ệch nhau th] \T'kng San 
ch[/ thi t1 chức ch[/ t3p thể v$ +uy2t đ,nh điể/ chJnh thức. =iể/ thi chJnh 
thức đ'Xc ghi v$& ô +uy đ,nh tTên t( gi[y thi; điể/ #Y cIa t1ng điể/ t&$n S$i 
đ'Xc #$/ tTgn đ2n 1 (/ột% chV s@ th3p phân. FHc th$nh viên tha/ gia ch[/ thi 
S$i thi đ- v$ \T'kng San ch[/ thi c^ng 6L, ghi Tt họ tên v$& t[t c9 cHc t( gi[y 
thi. \T'(ng hXp điể/ thi c- sKa chVa th] \T'kng San ch[/ thi v$ cHc th$nh viên 
ch[/ thi c^ng 6L ;Hc nh3n. 

 Đ=>? F_@ ChXH phúc Zh[o Kh= D=`K) Kh= KLnc n7h=GH KLPn 7=XA 

 1. \T'Uc 6hi S$n gia& S$i thi ch& \T'kng San ch[/ phac 6h9&, jy viên 
6iê/ \h' 6L Hội đồng ti2n h$nh cHc việc sau đây_ 

 a% \Ta cứu t5 s@ SH& danh t]/ Ta S$i thi th4& s@ phHch; Tat S$i thi, đ@i 
chi2u vUi Ghi2u thu S$i thi để 6iể/ tTa, đ@i chi2u s@ t( gi[y thi; 

 S% Fh4 62t +u9 ch[/ thi, tên cHc th$nh viên ch[/ thi tT'Uc đ-, S9& đ9/ 
th$nh viên can ch[/ phac 6h9& 6hông nh3n Si2t đ'Xc 62t +u9 ch[/ thi v$ 
ng'(i ch[/ thi tT'Uc đ-. 

 \T'(ng hXp đHnh #ại s@ phHch S$i thi phac 6h9& d& FhI t,ch Hội đồng 
+uy2t đ,nh v$ th8c hiện th4& +uy đ,nh tại =iều N buy ch2 n$y; 

 c% \3p hXp cHc S$i thi cIa /ột /ôn thi v$& /ột tai h&0c nhiều tai, ghi Tt s@ 
S$i thi v$ t1ng s@ t( gi[y thi c- tT&ng tai đ8ng S$i thi; niê/ ph&ng tT'Uc 6hi S$n 
gia& ch& ch& \T'kng San ch[/ phac 6h9&; 

 d% \h8c hiện cHc công tHc 6hHc #iên +uan đ2n việc phac 6h9& S$i thi. 
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 :. \T'kng San ch[/ phac 6h9& nh3n S$n gia& S$i thi t5 \h' 6L Hội đồng, 
phân công th$nh viên ch[/ phac 6h9& v$ t1 chức ch[/ phac 6h9& th4& t5ng 
/ôn thi. uiệc ch[/ phac 6h9& thi vi2t, thi tTMc nghiệ/ tTên gi[y đ'Xc th8c hiện 
nh' ch[/ thi vi2t, thi tTMc nghiệ/ tTên gi[y +uy đ,nh tại =iều :B buy ch2 n$y. 

 A. �K #L 62t +u9 ch[/ phac 6h9& S$i thi vi2t_ 

 a% ?2u 62t +u9 ch[/ cIa hai th$nh viên ch[/ phac 6h9& Song nhau th] #[y 
62t +u9 đ- #$/ điể/ phac 6h9&, ghi điể/ v$& ô +uy đ,nh tTên t( gi[y thi. FHc 
th$nh viên tha/ gia ch[/ phac 6h9& S$i thi đ- c^ng 6L, ghi Tt họ tên v$& t5ng 
t( gi[y thi. 

 S% ?2u 62t +u9 ch[/ cIa hai th$nh viên ch[/ phac 6h9& c- s8 chênh #ệch 
th] \T'kng San phac 6h9& gia& S$i thi ch& th$nh viên ch[/ phac 6h9& thứ Sa 
ch[/ tT8c ti2p tTên S$i #$/ cIa thJ sinh. ?2u 62t +u9 ch[/ cIa hai tT&ng Sa 
th$nh viên ch[/ phac 6h9& Song nhau th] điể/ Song nhau đ- #$ điể/ phac 
6h9&. \T'(ng hXp điể/ ch[/ phac 6h9& cIa Sa th$nh viên ch[/ #ệch nhau th] 
#[y điể/ tTung S]nh cộng cIa Sa th$nh viên ch[/ phac 6h9& #$/ điể/ chJnh 
thức. =iể/ #Y cIa t1ng điể/ t&$n S$i đ'Xc #$/ tTgn đ2n 1 (/ột% chV s@ th3p phân. 
FHc th$nh viên c^ng tha/ gia ch[/ phac 6h9& S$i thi đ- 6L, ghi Tt họ tên v$& 
t[t c9 cHc t( gi[y thi. 

 P. \T'kng San ch[/ phac 6h9& t1 chức việc t1ng hXp 62t +u9 ch[/ phac 
6h9& 6m/ th4& Ghi2u ch[/ điể/ phac 6h9& cIa t5ng th$nh viên ch[/ phac 6h9& 
đ@i vUi t5ng S$i thi v$ S$i thi ch[/ phac 6h9&, niê/ ph&ng v$ S$n gia& jy viên 
6iê/ \h' 6L Hội đồng. Rhi S$n gia& ph9i #3p Siên S9n c- s8 chứng 6i2n cIa 
th$nh viên can giH/ sHt v$ đại diện c* +uan công an (n2u đ'Xc /(i tha/ gia%. 

 N. R2t +u9 phac 6h9& đ'Xc thông SH& đ2n ng'(i c- đ*n đề ngh, phac 6h9&; 
đồng th(i công 6hai tTên tTang thông tin điện tK h&0c c1ng thông tin điện tK cIa 
c* +uan, đ*n v, c- th./ +uyền t1 chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 
ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức.  

 Q. Rhi ti2n h$nh cHc công việc #iên +uan đ2n phac 6h9& S$i thi, ng&$i cHc 
th$nh viên cIa can ch[/ phac 6h9&, ph9i c- Jt nh[t t5 hai th$nh viên Hội đồng 
tTk #ên c^ng tha/ gia, c- s8 giH/ sHt cIa th$nh viên can giH/ sHt v$ đại diện c* 
+uan công an (n2u đ'Xc /(i tha/ gia%. 

 >. \T&ng +uH tT]nh th8c hiện phac 6h9& S$i thi, cHc th$nh viên tha/ gia 
việc phac 6h9& ph9i giV SJ /3t về +uan hệ giVa s@ SH& danh v$ thông tin cH 
nhân cIa thJ sinh vUi s@ phHch. 

 B. Rhông ch[/ phac 6h9& đ@i vUi cHc đ*n phac 6h9& S$i thi nh3n đ'Xc 
sau th(i hạn +uy đ,nh (tJnh th4& d[u S'u điện n2u đ*n gKi th4& đ'(ng S'u 
chJnh%; 6hông phac 6h9& đ@i vUi cHc đ*n đề ngh, phac 6h9& đ'Xc gKi Song th' 
điện tK, �a;, t4#4;. 
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 Đ=>? Tc@ X} lb Z`K I?[ Kh= ^O? Zh= c~ Z`K I?[ phúc Zh[o 

 1. jy viên 6iê/ \h' 6L Hội đồng SH& cH& FhI t,ch Hội đồng ;4/ ;<t, 
+uy2t đ,nh việc ;K #L 62t +u9 thi sau 6hi c- 62t +u9 phac 6h9&, nh' sau_ 

 a% =@i vUi thi tTMc nghiệ/ tTên gi[y_ 

 \T'(ng hXp 62t +u9 s@ câu tT9 #(i đang sau 6hi ch[/ phac 6h9& v$ ch[/ 
đXt đ)u (đl đ'Xc công S@% #ệch nhau, FhI t,ch Hội đồng t1 chức đ@i th&ại tT8c 
ti2p giVa \T'kng San ch[/ đXt đ)u v$ \T'kng San ch[/ phac 6h9& (c- ghi Siên 
S9n%. sau 6hi đ@i th&ại, FhI t,ch Hội đồng +uy2t đ,nh 62t +u9 ch[/ phac 6h9&, 
sau đ- điều ch`nh 62t +u9 thi th4& 62t +u9 phac 6h9&. 

 \T'(ng hXp c- tiêu c8c th] FhI t,ch Hội đồng SH& cH& ng'(i đứng đ)u c* 
+uan, đ*n v, c- th./ +uyền t1 chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 
ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức ;4/ ;<t, ;K #L 
th4& +uy đ,nh cIa phHp #u3t; 

 S% =@i vUi ch[/ thi vi2t_ 

 c$i thi c- điể/ ch[/ phac 6h9& chênh #ệch s& vUi điể/ ch[/ đXt đ)u (đl 
đ'Xc công S@% d'Ui N điể/ th] điều ch`nh điể/ th4& điể/ ch[/ phac 6h9& /$ 
6hông ph9i t1 chức đ@i th&ại. 

 c$i thi c- điể/ ch[/ phac 6h9& chênh #ệch s& vUi điể/ ch[/ đXt đ)u (đl 
đ'Xc công S@% t5 N điể/ tTk #ên th] FhI t,ch Hội đồng t1 chức đ@i th&ại tT8c ti2p 
giVa \T'kng San ch[/ thi đXt đ)u v$ \T'kng San ch[/ phac 6h9& (c- ghi Siên 
S9n%. sau 6hi đ@i th&ại, FhI t,ch Hội đồng +uy2t đ,nh điể/ ch[/ phac 6h9& v$ 
điều ch`nh điể/ S$i thi th4& điể/ ch[/ phac 6h9&. 

 \T'(ng hXp c- tiêu c8c th] FhI t,ch Hội đồng SH& cH& ng'(i đứng đ)u c* 
+uan, đ*n v, c- th./ +uyền t1 chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 
ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức ;4/ ;<t, ;K #L 
th4& +uy đ,nh cIa phHp #u3t.  

 :. R2t +u9 đ'Xc công nh3n sau 6hi ch[/ phac 6h9& #$ 62t +u9 thi chJnh 
thức cIa thJ sinh d8 thi. 

 Đ=>? T:@ ChXH B=]H phun7 DXn) Khực hJnh) g[o DG B> Mn 

 1. Rhi ch[/ điể/ phdng v[n, th8c h$nh, S9& vệ đề Hn ph9i c- Jt nh[t t5 
D: th$nh viên tTk #ên ch[/ thi. =iể/ ch[/ phdng v[n, th8c h$nh, S9& vệ đề Hn 
đ'Xc cHc th$nh viên ch[/ độc #3p tTên phi2u ch[/ điể/ đ@i vUi t5ng thJ sinh, c- 
chV 6L v$ ghi Tt họ v$ tên cIa th$nh viên ch[/ điể/. 
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 :. �K #L 62t +u9 ch[/ điể/ phdng v[n, th8c h$nh, S9& vệ đề Hn_ 

 a% \T'(ng hXp cHc th$nh viên ch[/ điể/ chênh #ệch nhau t5 N điể/ tTk 
;u@ng (điể/ cIa th$nh viên ch[/ ca& nh[t vUi điể/ cIa th$nh viên ch[/ th[p 
nh[t% th] #[y điể/ tTung S]nh cộng cIa cHc th$nh viên ch[/ thi #$/ điể/ chJnh 
thức Tồi ghi điể/ v$& S9ng t1ng hXp chung. =iể/ #Y cIa t1ng điể/ t&$n S$i đ'Xc 
#$/ tTgn đ2n 1 (/ột% chV s@ th3p phân. FHc th$nh viên tha/ gia ch[/ thi c^ng 6L, 
ghi Tt họ tên v$& S9ng t1ng hXp chung. 

 S% \T'(ng hXp cHc th$nh viên ch[/ chênh #ệch nhau t5 tTên N đ2n d'Ui 1D 
điể/ (điể/ cIa th$nh viên ch[/ ca& nh[t vUi điể/ cIa th$nh viên ch[/ th[p 
nh[t% th] \T'kng San ch[/ thi, \T'kng San 6iể/ tTa, sHt hạch t1 chức đ@i th&ại 
vUi cHc th$nh viên tha/ gia ch[/, sau đ- \T'kng San ch[/ thi, \T'kng San 
6iể/ tTa, sHt hạch +uy2t đ,nh điể/ chJnh thức Tồi ghi điể/ v$& S9ng t1ng hXp 
chung. =iể/ #Y cIa t1ng điể/ t&$n S$i đ'Xc #$/ tTgn đ2n 1 (/ột% chV s@ th3p 
phân. FHc th$nh viên tha/ gia ch[/ thi v$ \T'kng San ch[/ thi, \T'kng San 
6iể/ tTa, sHt hạch c^ng 6L, ghi Tt họ tên v$& S9ng t1ng hXp chung. 

 c% \T'(ng hXp cHc th$nh viên ch[/ chênh #ệch nhau t5 1D điể/ tTk #ên 
(điể/ cIa th$nh viên ch[/ ca& nh[t vUi điể/ cIa th$nh viên ch[/ th[p nh[t% th] 
\T'kng San ch[/ thi, \T'kng San 6iể/ tTa, sHt hạch SH& cH& FhI t,ch Hội đồng 
t1 chức đ@i th&ại giVa cHc th$nh viên tha/ gia ch[/, sau đ- FhI t,ch Hội đồng 
+uy2t đ,nh điể/ chJnh thức Tồi ghi điể/ v$& S9ng t1ng hXp chung. =iể/ #Y cIa 
t1ng điể/ t&$n S$i đ'Xc #$/ tTgn đ2n 1 (/ột% chV s@ th3p phân. FHc th$nh viên 
tha/ gia ch[/ thi v$ FhI t,ch Hội đồng c^ng 6L, ghi Tt họ tên v$& S9ng t1ng 
hXp chung. 

 A. \T'kng San ch[/ thi, \T'kng San 6iể/ tTa, sHt hạch niên ph&ng 62t +u9 
ch[/ phdng v[n, th8c h$nh, S9& vệ đề Hn v$ S$n gia& ch& pZ viên 6iê/ \h' 6L 
Hội đồng ngay sau 6hi 62t thac Su1i phdng v[n, th8c h$nh, S9& vệ đề Hn. 

 P. Rhông th8c hiện việc phac 6h9& đ@i vUi 62t +u9 điể/ thi phdng v[n, 
th8c h$nh, S9& vệ đề Hn. 

 Đ=>? TF@ Gh�p phMch DJ Kdn7 h�p Z`K I?[ Kh= 

 1. sau 6hi t1 chức ch[/ thi ;&ng th] gh<p phHch. 

 :. uiệc t1 chức gh<p phHch d& can phHch th8c hiện. \T'(ng hXp phac 
6h9& S$i thi 6hông đHnh #ại phHch th] \h' 6L Hội đồng ch,u tTHch nhiệ/ #ên 
điể/ S$i thi sau phac 6h9&. 

 A. jy viên 6iê/ \h' 6L Hội đồng t1ng hXp 62t +u9 thi sau 6hi đl đ'Xc 
gh<p phHch, #ên điể/ v$ SH& cH& FhI t,ch Hội đồng. 
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 Đ=>? TT@ Nh=GH D9 cNO Hộ= BEn7 

 ?g&$i +uy đ,nh tại 6h&9n N =iều 1 buy ch2 n$y, FhI t,ch Hội đồng c- 
nhiệ/ vụ, +uyền hạn sau_ 

 1. \h$nh #3p can th./ đ,nh hồ s* ;<t thăng hạng chức danh nghề nghiệp 
th4& +uy đ,nh tại =iều AP buy ch2 n$y để th8c hiện nhiệ/ vụ th./ đ,nh v$ 
ch[/ điể/ hồ s* viên chức d8 ;<t thăng hạng chức danh nghề nghiệp tT&ng 
tT'(ng hXp cộ +u9n #L chức danh nghề nghiệp viên chức chuyên ng$nh +uy đ,nh 
nội dung, h]nh thức ;<t thăng hạng chức danh nghề nghiệp c- t1 chức việc th./ 
đ,nh, ch[/ điể/ hồ s* ;<t thăng hạng chức danh nghề nghiệp. 

 :. \h$nh #3p can đề thi, can c&i thi, can ch[/ thi, can ch[/ phac 6h9& 
(n2u c-%, can 6iể/ tTa, sHt hạch để giap Hội đồng th8c hiện cHc nhiệ/ vụ t1 
chức 6iể/ tTa, sHt hạch đ@i vUi thJ sinh d8 ;<t thăng hạng chức danh nghề 
nghiệp viên chức tT&ng tT'(ng hXp cộ +u9n #L chức danh nghề nghiệp viên chức 
chuyên ng$nh +uy đ,nh nội dung, h]nh thức ;<t thăng hạng chức danh nghề 
nghiệp c- 6iể/ tTa, sHt hạch Song h]nh thức #$/ S$i thi vi2t, tTMc nghiệ/, phdng 
v[n, th8c h$nh. 

Đ=>? TU@ BOn ThfH BCnh hE ^6 h�K Khan7 hạn7 chjc dOnh n7h> n7h=Gp 

1. can \h./ đ,nh hồ s* ;<t thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức 
(sau đây vi2t tMt #$ can \h./ đ,nh hồ s*% d& FhI t,ch Hội đồng th$nh #3p, gồ/_ 
\T'kng San v$ cHc th$nh viên, tT&ng đ- c- /ột th$nh viên 6iê/ \h' 6L. 

:. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn cIa \T'kng San \h./ đ,nh hồ s*_ 

a% Fh,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc FhI t,ch Hội đồng t1 chức 
việc th./ đ,nh hồ s* ;<t thăng hạng chức danh nghề nghiệp th4& +uy đ,nh cIa 
phHp #u3t. 

S% Ghân công nhiệ/ vụ th$nh viên can \h./ đ,nh hồ s*, S9& đ9/ nguyên 
tMc /ri hồ s* cIa ứng viên d8 ;<t thăng hạng ph9i c- Jt nh[t t5 D: th$nh viên tTk 
#ên th8c hiện việc th./ đ,nh, ch[/ điể/ hồ s*. 

c% \1 chức việc t1ng hXp 62t +u9 th./ đ,nh, ch[/ điể/ hồ s*; #3p Siên 
S9n S$n gia& ch& \h' 6L Hội đồng. 

d% iiV SJ /3t 62t +u9 th./ đ,nh, ch[/ điể/ hồ s* cIa cHc ứng viên d8 
;<t thăng hạng. 
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A. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn v$ tTHch nhiệ/ cIa th$nh viên can \h./ đ,nh hồ s*_ 

a% \h8c hiện nhiệ/ vụ th./ đ,nh, ch[/ điể/ hồ s* cIa cHc ứng viên d8 
;<t thăng hạng th4& phân công cIa \T'kng San v$ đang +uy đ,nh cIa phHp #u3t; 

S% cH& cH& d[u hiệu vi phạ/ tT&ng +uH tT]nh t1 chức th./ đ,nh, ch[/ 
điể/ hồ s* vUi \T'kng San v$ 6i2n ngh, h]nh thức ;K #L; 

c% iiV SJ /3t 62t +u9 th./ đ,nh, ch[/ điể/ hồ s* cIa cHc ứng viên. 

d% Fh,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc \T'kng San th./ đ,nh hồ s* về 
nhiệ/ vụ đ'Xc phân công. 

P. \iêu chu.n cIa ng'(i tha/ gia can \h./ đ,nh hồ s*_ 

a% ?g'(i đ'Xc cK tha/ gia can \h./ đ,nh hồ s* #$ công chức, viên chức 
cIa c* +uan, đ*n v, c- th./ +uyền t1 chức thăng hạng chức danh nghề nghiệp 
viên chức h&0c cIa c* +uan, đ*n v, 6hHc d& FhI t,ch Hội đồng ;<t thăng hạng 
+uy2t đ,nh; c- tT]nh độ chuyên /ôn, 6inh nghiệ/ công tHc tT&ng ng$nh, #nnh v8c 
ph^ hXp vUi chức danh nghề nghiệp viên chức d8 ;<t thăng hạng; 

 S% Rhông S@ tTJ nhVng ng'(i c- +uan hệ #$ cha, /W, anh, ch, 4/ Tuột cIa 
viên chức d8 ;<t thăng hạng h&0c cIa Sên vX (chồng% cIa viên chức d8 ;<t 
thăng hạng; vX h&0c chồng, c&n đY h&0c c&n nuôi cIa viên chức d8 ;<t thăng 
hạng h&0c nhVng ng'(i đang tT&ng th(i hạn ;K #L 6Z #u3t h&0c đang thi h$nh 
+uy2t đ,nh 6Z #u3t #$/ th$nh viên can \h./ đ,nh hồ s*. 

 Đ=>? TV@ Td chjc h�K Khan7 hạn7 chjc dOnh n7h> n7h=Gp 

 1. Fhu.n S, t1 chức ;<t thăng hạng_ 

 a% Făn cứ +uy đ,nh cụ thể cIa cộ +u9n #L chức danh nghề nghiệp viên 
chức chuyên ng$nh về tiêu chu.n, điều 6iện, nội dung, h]nh thức ;<t thăng hạng 
chức danh nghề nghiệp viên chức, FhI t,ch Hội đồng ph1 Si2n nội dung, h]nh 
thức ;<t thăng hạng; phân công nhiệ/ vụ t5ng th$nh viên tha/ gia Hội đồng. 

 S% ?ội dung th./ đ,nh, ch[/ điể/ hồ s* ;<t thăng hạng ph9i căn cứ v$& 
+uy đ,nh v$ h'Ung den cIa cộ +u9n #L chức danh nghề nghiệp viên chức chuyên 
ng$nh v$ yêu c)u cIa chức danh nghề nghiệp viên chức ;<t thăng hạng; ph9i S9& 
đ9/ tJnh chJnh ;Hc, công Song, 6hHch +uan, 6h&a học. 

 c% \T'(ng hXp cộ +u9n #L chức danh nghề nghiệp viên chức chuyên ng$nh 
+uy đ,nh việc ;<t thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức c- 6iể/ tTa, sHt 
hạch th] tT'Uc ng$y t1 chức 6iể/ tTa, sHt hạch Jt nh[t N ng$y #$/ việc, Hội đồng 
gKi thông SH& tTiệu t3p viên chức d8 6iể/ tTa sHt hạch, tT&ng đ- thông SH& cụ thể 
th(i gian, đ,a điể/ t1 chức 6iể/ tTa, sHt hạch; nội dung, h]nh thức 6iể/ tTa, sHt 
hạch v$ cHc nội dung 6hHc #iên +uan đ2n việc t1 chức 6iể/ tTa, sHt hạch. 
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 d% \T'Uc ng$y t1 chức 6iể/ tTa sHt hạch Jt nh[t D1 ng$y #$/ việc, jy viên 
6iê/ \h' 6L Hội đồng niê/ y2t danh sHch viên chức d8 6iể/ tTa, sHt hạch th4& 
s@ SH& danh; s* đồ v, tTJ cHc phgng để th8c hiện việc 6iể/ tTa, sHt hạch; nội +uy 
t1 chức ;<t thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức tại đ,a điể/ t1 chức 
6iể/ tTa, sHt hạch. 

 đ% \T'Uc ng$y t1 chức ;<t thăng hạng chức danh nghề nghiệp Jt nh[t D1 
ng$y #$/ việc, pZ viên 6iê/ \h' 6L Hội đồng ph9i h&$n th$nh cHc công tHc 
chu.n S, ch& việc ;<t thăng hạng, gồ/_ 

 FHc /eu Siểu #iên +uan đ2n t1 chức ;<t thăng hạng; danh sHch thJ sinh để 
gọi v$& phgng 6iể/ tTa sHt hạch; danh sHch để thJ sinh 6L ;Hc nh3n sau 6hi d8 
6iể/ tTa sHt hạch; /eu Siên S9n gia&, nh3n đề 6iể/ tTa, sHt hạch; /eu Siên S9n 
/k đề 6iể/ tTa, sHt hạch; /eu Siên S9n S$n gia& 62t +u9 6iể/ tTa, sHt hạch; /eu 
Siên S9n ;K #L vi phạ/ +uy ch2, nội +uy ;<t thăng hạng; /eu Siên S9n tạ/ giV 
cHc gi[y t(, v3t dụng cIa thJ sinh vi phạ/ +uy ch2, nội +uy ;<t thăng hạng v$ 
cHc /eu Siên S9n 6hHc c- #iên +uan đ2n việc ;<t thăng hạng chức danh nghề nghiệp. 

 Fhu.n S, thY ch& cHc th$nh viên Hội đồng, can th./ đ,nh hồ s*, can 6iể/ 
tTa, sHt hạch v$ Sộ ph3n phục vụ 67 ;<t thăng hạng. \hY cIa FhI t,ch, Gh- FhI 
t,ch, jy viên Hội đồng, \T'kng San 6iể/ tTa, sHt hạch in đ)y đI họ tên v$ chức 
danh. \hY cIa cHc th$nh viên 6hHc ch` in chức danh. 

 :. \1 chức th./ đ,nh, ch[/ điể/ hồ s*_ 

 a% \h$nh viên can th./ đ,nh hồ s* đ'Xc phân công c^ng ti2n h$nh th./ 
đ,nh, ch[/ điể/ chung đ@i vUi t5ng hồ s* v$ ghi điể/ (điể/ th$nh ph)n v$ t1ng 
điể/% v$& phi2u ch[/ điể/ cIa /ri hồ s* đ-, tT&ng đ- c- điể/ cộng thê/ (n2u 
c-% v$ c^ng 6L, ghi Tt họ tên v$& phi2u ch[/ điể/. uiệc th./ đ,nh, ch[/ điể/ 
hồ s* th8c hiện th4& đang +uy đ,nh, h'Ung den cIa cộ +u9n #L chức danh nghề 
nghiệp viên chức chuyên ng$nh +uy đ,nh về nội dung, h]nh thức ;<t thăng hạng. 

 S% Rhi th./ đ,nh, ch[/ điể/ hồ s*, n2u cHc th$nh viên 6hông th@ng nh[t 
th] chuyển 62t +u9 #ên \T'kng San 6iể/ tTa, sHt hạch để ;4/ ;<t, +uy2t đ,nh. 

 c% R2t +u9 th./ đ,nh, ch[/ điể/ hồ s* cIa t5ng ứng viên ph9i đ'Xc t1ng 
hXp v$& S9ng t1ng hXp 62t +u9 chung c- chV 6L cIa cHc th$nh viên tha/ gia 
th./ đ,nh, ch[/ điể/ hồ s* v$ \T'kng San \h./ đ,nh hồ s*. 

 d% \T'kng San \h./ đ,nh hồ s* t1ng hXp, niê/ ph&ng v$ S$n gia& ch& 
\h' 6L Hội đồng. 

 A. \1 chức 6iể/ tTa, sHt hạch_ 

 a% \1 chức ;ây d8ng đề thi, in sa& đề thi, t1 chức thi, t1 chức #$/ phHch, 
t1 chức ch[/ thi vi2t, ch[/ thi tTMc nghiệ/, t1 chức ch[/ phac 6h9& (n2u c-%, 



 

 

AP 

 

t1 chức ch[/ điể/ phdng v[n, th8c h$nh v$ cHc công tHc 6hHc #iên +uan để 
th8c hiện việc 6iể/ tTa, sHt hạch 6hi ;<t thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên 
chức đ'Xc th8c hiện th4& +uy đ,nh tại cHc điều cIa fục 1, fục : v$ fục A 
Fh'*ng || buy ch2 n$y. 

 S% Rhông phac 6h9& 62t +u9 6iể/ tTa, sHt hạch Song h]nh thức tTMc 
nghiệ/ tTên /Hy vi tJnh, phdng v[n, th8c h$nh. 

P. \1ng hXp, +uy2t đ,nh 62t +u9 ;<t thăng hạng_ 

a% \h' 6L Hội đồng ;<t thăng hạng c- tTHch nhiệ/ t1ng hXp 62t +u9 ;<t 
thăng hạng cIa cHc ứng viên để SH& cH& FhI t,ch Hội đồng ;<t thăng hạng. 

S% FhI t,ch Hội đồng ;<t thăng hạng t1 chức họp để ;4/ ;<t 62t +u9 ;<t 
thăng hạng cIa cHc ứng viên; cHc th$nh viên cIa Hội đồng tTa& đ1i, th9& #u3n 
công 6hai, dân chI về 62t +u9 ;<t thăng hạng cIa cHc ứng viên. 

c% FhI t,ch Hội đồng ;<t thăng hạng SH& cH& ng'(i đứng đ)u c* +uan, 
đ*n v, c- th./ +uyền thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức ;4/ ;<t, 
+uy2t đ,nh công nh3n 62t +u9 ;<t thăng hạng. 

N. uiệc ;Hc đ,nh ng'(i tTang tuyển tT&ng 67 ;<t thăng hạng chức danh 
nghề nghiệp viên chức đ'Xc th8c hiện th4& h'Ung den cIa cộ +u9n #L chức 
danh nghề nghiệp viên chức chuyên ng$nh. 

Ch56n7 III 
CQC C+NG TQC �HQC 

  

 Đ=>? TW@ G=MH ^MK Z� K?A]n d9n7 cen7 chjc) D=Pn chjc) Kh= nin7 
n7ạch cen7 chjc) Khan7 hạn7 chjc dOnh n7h> n7h=Gp D=Pn chjc 

 1. ?g'(i đứng đ)u c* +uan c- th./ +uyền t1 chức 67 tuyển dụng công 
chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp 
viên chức ph9i th$nh #3p can giH/ sHt gồ/ \T'kng San v$ cHc th$nh viên, tT&ng 
đ- c- /ột th$nh viên 6iê/ \h' 6L. 

 :. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn cIa \T'kng San giH/ sHt_ 

 Fh,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp #u3t, tT'Uc ng'(i đứng đ)u c* +uan, đ*n v, 
c- th./ +uyền t1 chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công 
chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức tT&ng +uH tT]nh th8c hiện 
giH/ sHt việc t1 chức thi, ;<t cIa Hội đồng th4& +uy đ,nh cIa phHp #u3t; phân 
công nhiệ/ vụ cụ thể ch& t5ng th$nh viên can giH/ sHt v$ th8c hiện nhiệ/ vụ, 
+uyền hạn +uy đ,nh tại điể/ S v$ điể/ c  6h&9n A =iều n$y. 

A. ?hiệ/ vụ, +uyền hạn cIa th$nh viên can giH/ sHt_ 

a% \h8c hiện nhiệ/ vụ giH/ sHt th4& phân công cIa \T'kng San giH/ sHt; 
SH& cH& \T'kng San giH/ sHt về 62t +u9 giH/ sHt v$ ch,u tTHch nhiệ/ tT'Uc phHp 
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#u3t, tT'Uc \T'kng San giH/ sHt về nhiệ/ vụ đ'Xc phân công. \h$nh viên 6iê/ 
\h' 6L can giH/ sHt ghi Siên S9n cHc cuộc họp cIa can giH/ sHt. 

 S% \h$nh viên can giH/ sHt đ'Xc +uyền v$& phgng thi tTMc nghiệ/, vi2t, 
phdng v[n, th8c h$nh tT&ng th(i gian t1 chức thi, n*i ch[/ thi tT&ng th(i gian t1 
chức ch[/ thi, ch[/ phac 6h9&; c- +uyền nhMc nhk thJ sinh, giH/ th, phgng thi, 
giH/ th, h$nh #ang, cHc th$nh viên 6hHc Hội đồng v$ th$nh viên cHc Sộ ph3n 
giap việc cIa Hội đồng tT&ng việc th8c hiện +uy ch2 v$ nội +uy; đ'Xc +uyền yêu 
c)u giH/ th, phgng thi #3p Siên S9n đ@i vUi thJ sinh tT&ng phgng thi vi phạ/ +uy 
ch2, nội +uy (n2u c-%. 

 c% \h$nh viên can giH/ sHt đ'Xc +uyền #3p Siên S9n tT&ng tT'(ng hXp 
th$nh viên Hội đồng, th$nh viên cHc Sộ ph3n giap việc cIa Hội đồng, \1 \h' 
6L giap việc vi phạ/ nội +uy, +uy ch2 v$ đề ngh, ng'(i đứng đ)u c* +uan, đ*n 
v, c- th./ +uyền t1 chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch 
công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức ;4/ ;<t, ;K #L h$nh 
vi vi phạ/ đ- th4& +uy đ,nh cIa =9ng v$ cIa phHp #u3t về cHn Sộ, công chức, 
viên chức. 

 P. ?ội dung giH/ sHt gồ/_ uiệc th8c hiện cHc +uy đ,nh cIa phHp #u3t về 
t1 chức 67 tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng 
hạng chức danh nghề nghiệp viên chức; về th8c hiện +uy ch2 v$ nội +uy; về 
th8c hiện chức tTHch, nhiệ/ vụ cIa cHc th$nh viên Hội đồng v$ cHc th$nh viên 
tha/ gia cHc Sộ ph3n giap việc cIa Hội đồng. 

 N. =,a điể/ giH/ sHt_ \ại đ,a điể/ #$/ việc cIa Hội đồng, đ,a điể/ #$/ 
việc cIa Sộ ph3n giap việc cIa Hội đồng. 

 Q. \iêu chu.n th$nh viên can giH/ sHt_ 

 a% \h$nh viên can giH/ sHt #$ công chức, viên chức cIa c* +uan c- th./ 
+uyền t1 chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, 
thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức. 

 S% Rhông S@ tTJ nhVng ng'(i tha/ gia #$/ th$nh viên Hội đồng, th$nh 
viên cHc Sộ ph3n giap việc cIa Hội đồng, th$nh viên \1 \h' 6L #$/ th$nh viên 
can giH/ sHt. 

 c% Rhông S@ tTJ nhVng ng'(i c- +uan hệ #$ cha, /W, anh, ch, 4/ Tuột cIa 
ng'(i d8 tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng 
hạng chức danh nghề nghiệp viên chức h&0c cIa Sên vX (chồng% cIa ng'(i d8 
tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức 
danh nghề nghiệp viên chức; vX h&0c chồng, c&n đY h&0c c&n nuôi cIa ng'(i d8 
tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức 
danh nghề nghiệp viên chức h&0c nhVng ng'(i đang tT&ng th(i hạn ;K #L 6Z #u3t 
h&0c đang thi h$nh +uy2t đ,nh 6Z #u3t #$/ th$nh viên can giH/ sHt. 
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 >. \T'(ng hXp th$nh viên can giH/ sHt 6hông th8c hiện đang chức tTHch, 
nhiệ/ vụ đ'Xc gia& h&0c can thiệp v$& công việc cIa cHc th$nh viên Hội đồng 
h&0c cIa cHc th$nh viên Sộ ph3n giap việc cIa Hội đồng vUi động c*, /ục đJch 
cH nhân th] th$nh viên Hội đồng h&0c th$nh viên Sộ ph3n giap việc cIa Hội đồng 
c- +uyền đề ngh, \T'kng San giH/ sHt đ]nh ch` việc th8c hiện nhiệ/ vụ; đồng 
th(i \T'kng San giH/ sHt c- tTHch nhiệ/ SH& cH& ng'(i đứng đ)u c* +uan, đ*n 
v, c- th./ +uyền +u9n #L ;4/ ;<t, ;K #L tTHch nhiệ/ th4& +uy đ,nh cIa =9ng v$ 
cIa phHp #u3t về cHn Sộ, công chức, viên chức. 

 B. \T'(ng hXp c* +uan c- th./ +uyền +u9n #L nh$ n'Uc về công chức, 
viên chức tha/ gia giH/ sHt việc t1 chức tuyển dụng công chức, viên chức, thi 
nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức th4& th./ 
+uyền +uy đ,nh th] c�ng ph9i S9& đ9/ nguyên tMc h&ạt động giH/ sHt th4& +uy 
đ,nh tại điều n$y. 

 Đ=>? TY@ G=[= I?A`K Zh=`? nạ=) Kl cMo  

 1. \T&ng +uH tT]nh t1 chức 67 tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng 
ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức, tT'(ng hXp c- 
đ*n th' ph9n Hnh, 6i2n ngh,, 6hi2u nại, t@ cH& th] Hội đồng ;4/ ;<t gi9i +uy2t 
th4& +uy đ,nh cIa phHp #u3t về 6hi2u nại, t@ cH&. 

 :. \T'(ng hXp c- đ*n th' ph9n Hnh, 6i2n ngh,, 6hi2u nại, t@ cH& về cHc 
nội dung #iên +uan đ2n 67 tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch 
công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức sau 6hi Hội đồng đl 
gi9i thể th] c* +uan, đ*n v, c- th./ +uyền t1 chức tuyển dụng công chức, viên 
chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức 
;4/ ;<t, gi9i +uy2t th4& +uy đ,nh cIa phHp #u3t về 6hi2u nại, t@ cH&. 

 Đ=>? T\@ �5? KLt KJ= l=G? 

 1. Hồ s*, t$i #iệu về 67 tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch 
công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức, Sa& gồ/_ FHc văn S9n 
về t1 chức 67 tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, 
thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức cIa ng'(i đứng đ)u c* +uan, đ*n 
v, c- th./ +uyền t1 chức; cHc văn S9n cIa Hội đồng tT&ng +uH tT]nh t1 chức 
th8c hiện; Siên S9n cHc cuộc họp Hội đồng; danh sHch t1ng hXp ng'(i đI điều 
6iện d8 tuyển công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng 
chức danh nghề nghiệp viên chức; cHc Siên S9n S$n gia& đề thi, Siên S9n ;Hc 
đ,nh t]nh tTạng niê/ ph&ng đề thi, Siên S9n S$n gia& S$i thi, đề thi g@c, Siên 
S9n ch[/ thi, S9ng t1ng hXp 62t +u9 thi, Siên S9n phac 6h9&, Siên S9n #3p về 
cHc vi phạ/ +uy ch2, nội +uy (n2u c-%, +uy2t đ,nh công nh3n 62t +u9 thi, +uy2t 
đ,nh gi9i +uy2t 6hi2u nại, t@ cH& (n2u c-% v$ cHc #&ại Siên S9n, văn S9n, t$i #iệu 
6hHc #iên +uan đ2n 67 tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công 
chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức. 
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 :. \T&ng th(i hạn D1 nă/ 6ể t5 ng$y 62t thac 67 tuyển dụng công chức, 
viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên 
chức, jy viên 6iê/ \h' 6L Hội đồng ch,u tTHch nhiệ/ S$n gia& t&$n Sộ hồ s*,  
t$i #iệu +uy đ,nh tại 6h&9n 1 =iều n$y 6m/ th4& cHc tai đ8ng S$i thi, tai đ8ng 
đ)u phHch cgn nguyên niê/ ph&ng ch& #'u tTV cIa c* +uan, đ*n v, c- th./ 
+uyền tuyển dụng công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thăng hạng 
chức danh nghề nghiệp viên chức để t1 chức #'u tTV th4& +uy đ,nh cIa phHp #u3t 
về #'u tTV.C.  
 

 B� Tp��NG 
 
 
 
 
 
 

�P V�nh Tin 
 


